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Introduccidén

Hoy en dia las herramientas tecnoldgicas se han convertido en una de las razones
fundamentales para que una empresa grande o pequefia pueda liderar en el mercado,
una de ella es el buen manejo de la informacion, ya que estas son utilizadas diariamente
para el manejo de sus datos y su alcance con el fin de automatizar los servicios y reducir

los tiempos de espera mejorando la calidad de atenciones.

Tal sentido se tuvo la iniciativa de crear un Software competitivo, agradable y de facil
manipulacion para permitir automatizar los procesos no solo administrativo sino que
controle adecuadamente las compras, ventas e inventario que conlleva una éptica o

unidad oftalmoldgica.

Es asi como surge SIDOPE, software administrativo que vino a facilitar las actividades
diarias de los negocios. Su objetivo principal es organizar, controlar pacientes,
documentar los procesos de ingreso de mercancia y los movimientos que este contenga
asi como su despacho final, una venta efectiva y controlada generando una factura cien

por ciento legal para el ente regulador de tributos financiero SENIAT.
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Presentacién

SIDOPE Optical Soft, es un sistema disefiado para el control de pacientes, compras,
ventas, inventario y facturacion. A demas tienes médulos administrativos para el control

de un negocio pequefio o grande.

SIDOPE Optical Soft, cuenta con 8 modulos interno que son: Inventario, Compras,

Ventas, Cuentas por cobrar, Cuentas por pagar, Bancos, Reportes y Utilitarios.

SIDOPE Optical Soft, est4 diseflado para ser usado en plataforma Windows con
AnyCPU, es decir, su disefio no limita el uso de arquitectura del procesador, funciona en
32bits y 64bits orientado a objetos, su manejador de bases de datos es SQL SERVER
(MSSQL) el servidor podria estar local y ahora con los grandes avances tecnolégico
puede estar en la Nube con Microsoft Azure o0 AWS Amazon Web Services.

Para acceder al sistema le solicita usuario y contrasefa:

... SIDOPE Ver. 2025 ...

Presione <<Enter>>
para listar usuarios o
escriba cédigo

SIDOPE

Clave de Acceso
Nombre de Usuario

5. S0CPE Ve, 225 5. = o @B

Vista inicial de |nntech Iwentao  Compras  Venas | Cuentaspor Cobr | Comasporfagw  Bancos  Reportes  Unitano [ERERE)
3 E A O B [ ST
gere Remegro . Ordres . s

Fecha: 12/12/2024 P.L: 03-2025 Vakor Ref Tasa BCV dia i 12/12/2024: 50.33
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1.1.1 Consulta de Inventario:

En este mdédulo nos enfocaremos en el inventario y tenemos como primero proceso las
“Consultas del Inventario”. Nos muestra en tiempo real la disponibilidad de los productos
asi como su precio y fecha de vigencia. Nos facilita la basqueda en tres filtros: Cddigo

Interno, descripcion y Codigo de pieza.

Clic en la cabecera de
la tabla para ordenar
de forma Asc. o Desc.

Doble Clic en fila de algin
producto seleccionado para

detalle

B - .1, Consuita Inventario de mercandia .:, -.:, SIDOPE Ver, 2025 .z, = o B o®
Ee | mvents Compras  Venta: CuentasporPagar  Bancos  Reportes  Utlitario 909
ui, AR EOS g B o Te
Consulta Tipo Producto  Marcas  Productos Dy Salidas Ajustes Almacen Etiquetar Libro de
Inventario Inventario
»
Seleccion de producto - Conslta Ivertar de mercond . X | /
dependiendo del filtro
de busqueda
GRUPO  CODIGO DESCRIPCION COD_ALTER PRECIOS$ CAN_EXIS  CAN_RESE FABRI_CASA FEC_VIG

B Con0041 BIF KRIPTOK INV. CR33 0 22/06/2019

8 (CO00040 BIF. FLAPTOP CR39 0 17/11/2018

8 C000038 BIF. FLAP-TOP POLY 0 25/01/2018

B 000042 | BIF. FLAT.TOP SPECTRALITE 0 20/12/2014

8 (CO00043 BIF. FLAT-TOP TRANSITIONS 0 25/12/2014

8 (C000046 BIF. KRIPTOK VID. BLANCO 0 29/12{2014

B 000039 BIF. KRIPTOK CR39 ) 25/07/2019

8 C000123 BIF. KRIPTOK D 68 FOTOCROMATICO NA 0 NA 25/12/2014

8 C000051 BIF. KRITTOK INVISIBLE HI INDEX 0 NA 29/12/2014

8 C000049 BIF. KRITTOK INVISIBLE TALLADO BLUE BLOCK 0 NA 29/12{2014

B 000044 | BIF. TALLADOS CR33 0 29/12/2014

9 AD00011 CAMBIO DEPATRON O FORMA DEL LENTE 0 18/10/2018

9 AD00012 CILINDRO HASTA 2 DIOPTRIAS 0 02/07/2020

9 A0D0013 CILINDRO MAYOR A 2 DICPTRIAS 0 22/05/2020

9 /AD00003 COLORACION CR-33 0 02/07/2020

9 AD00027 CORDON VARIAS 0 02/05/2012

M
Doble dic para seleccién de producta
[Esel Carar

Fecha: 12/12/2024 P.L: 03-205 ValorRefTasaBCVdia . 12/12/2024: 50.33

00001-SIDOPE

Al presionar doble clic en algin producto del listado, obtendremos detalles del
proveedor, almacén, marca, ubicacién precio de ofertas y factor de ganancia.

Tipo
Composicién del cédigo Producto
de producto interno. e

1 0000001

Correlativo

1.2.1 Tipo de Producto:

Proceso para crear, editar y eliminar grupo
donde estaran almacenado los productos del
inventario. En esta seccidn podremos configurar
el tipo de mercancia usable para el sistema
(Mercancia tangible o intangible), asi como el
porcentaje de descuento aplicable y cantidad
predeterminada para las ventas. Debemaos tener
presente si configuramos un almacén como
mercancia intangible (Servicio), le estamos

% . Configuracién en Tipos de Productos ..

|

Cédigo 1

Descripcion | FEFIEEIE]

Permite seguir comelativo para creacién de productes | Si ~

Tipo de Amacén | Mercancia tangible (Inventariada) 5

Descuerto pemitido en abonosy vertasporfiems [0 |
Cartidad de hems. predeteminada en verts

& )

Refrescar Guardar Eliminar

E-

[Esc] Cerar
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indicando al sistema que podra ser vendida sin importar su existencia y no podremos
darle ingreso por compra.

1.2.2 Marcas:

Proceso para crear, editar y eliminar marcas para el inventario, de tener una
clasificacion de marcas podremos listar un inventario agrupar. Si presionamos <<Enter>>
en el campo cadigo antes de seleccionar un valor, nos listara todas las marcar ingresadas
para ser editadas o eliminadas.

Presione <<Enter>>
para listar

Cédigo 22

Descripcidn | PELUGEDT]

2 B e
Refrescar Guardar Eliminar [Ese] Cemar

1.2.3 Productos:

Proceso para crear, editar y eliminar productos del inventario. Al presionar <<Enter>>
en los campo Cddigo Proveedor, Tipo de Producto, cédigo articulo y marca sin
seleccionar un valor, nos listara los datos ingresados en BD y podremos seleccionar algin
valor de interés. Importante solo podremos eliminar registro siempre y cuando el producto
este virgen, es decir, Que no tenga movimientos e incidencias en el inventario. Del mismo
modo, solo podremos darle valor a un producto (Costo y Precio) solo cundo estemos
creando.

«# 2. Producto terminado ..

Actualizacion de producto

. ————CidgeRean 0107 |@iINVERSIONES KOQUETISIMA 88, CA.
<< >>
Presione <<Enter T . MoNTURAS

para listar
icoin §000220 -‘95285571?—141 PASTA ROSA NEGRO

ema.; |95285 Ubicacion “
Marca/Line A | - [No apLicA

/

Status: Activa | Condicidn: Precia Nommal

recia oma e Frecio de Venta ‘ 301 7|
Wentas G/E Gravable ~| Compras G/E |Gravable ~ .

Frecio minimo ‘ D.DD|
e |
Factor/ganancia predeterminada 30.00% Precio ofetta ‘ D'DU|
Costo de Venta | .00 Precio maimo | 0.00]
& 2 s
Refrescar Guardar Eliminar [Es=c] Salr
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1.2.4 Depébsitos:

Proceso para crear, editar y eliminar espacios externos de nuestro almacén principal.
De tener este tipo de configuracion, podremos hacer traslado de mercancia para tener un
mayor control de almacenaje ya que tendriamos un inventario fisico mas no podremos
disponer de esta mercancia por el momento. Asi tendremos reservas para contingencia
de negocio.

=3 .. Configuracion en Depésitos de Almacen ..

Presione <<Enter>>
para listar

Descripeian ||

% e o

Refrescar Guardar Eliminar [Esc] Cemar

1.2.5 Precio de venta:

Proceso para Actualizar precio de venta. Se puede actualizar inmediatamente o en su
defecto programar en un espacio de memoria y luego ser consultado para su ejecucion. A
su vez, podemos incrementar o disminuir un valor por lote indicando porcentaje.

B - «&. Actualiza Precio i, - i, SIDOPE Ver, 2025 .i. = o & R
[ | iventario | Compras  Ventas  CuentasporCobrar  CuentasporPagar  Bancos  Reportes  Utitario [ERCNCN
2 - s = 2 - S =
Presione <<Enter>>  “~ Al # S B o O Te
. onsulta | TipoProducto Marcas Productos Deposito  Predo | Solidas Ajustes Almacén | Efiquetar | Librode
para listar Inventario Pritves Tets
= &
Seleccion Rango
COD_ARTL DES_ARTI PYR_ARTL PVP_ARTIL PVR_ARTIZ eyl arTs ~
LENTES DE SOL VENETO 0.00
1000002 VES532 PASTA VERDE .10
1000003 VES523 PASTA TORNASOL .10
1000004 VES528 PASTA NEGRO/ROIO .10
1000005 VESS27 PASTA NUDE 43.10 /
1000005 VES 14 METAL AVIADCR NEGRO 43.10 /
1000007 VES 524 62-15-135 NEGRO AVIADOR 43.10 /
1000008 VES524 62-15-135 MARRON AVIADOR a1 /
1000009 VES520 60-14-140 NEGRO METAL .10 /
1000010 VES07 56-21-140NEGRO METAL 43,10 I
1000011 VES06 56-15-140 PASTA NEGRO 45,10 I
1000012 VES06 56-15-140 PASTA MANCHAS 43.10 /
1000013 GIORNI 501 84,00 75.00 [ mw 75.00
1000014 MOREL SOL 55,98 190,00 [ =0 000,
2 3 @ e / = =
Cambio Giobal Actuakzar inmedlato Programar Ver Progama Refrescar [Ese] Cerar

Seleccionar Producto
desde “X” hasta “Z”
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1.3.1 Salidas:

Proceso para realizar rebajas especiales en el inventario y traslado por depésitos de
inventario o envios entre tiendas. Algunas de estas rebajas podrian ser por Obsequio 0
consumo interno. Si el motivo seleccionado es envio entre sucursal, el formulario le pedira
transportista y sucursal ambos campos son requeridos. Podras consultar un documento
antes registrado para ser analizado o anulado solo tipiando el numero de documento de

Interes.
# .. Salidas Inventario .. X
Inventario Fecha = 05/12/2024
Mro. Documento | 143520 Motivo | ENVIO ENTRE SUCURSAL =
/ servacion Total Cantidad 0
) Total 0
Presione <<Enter>> suadl o[ |-
para IIStar —1 Codigo Descripcian Cant. Costo Total
[l I 0 0
s 2] =] & g
Refrescar Anular Imprimir Aceptar [Esc] Salir

1.3.2 Ajustes:

Proceso para realizar ajustes en el inventario dependiente del escenario presentado
puedes quitar existencia del producto tipiando valores en negativo (-1) y para agregar
tipiando valores positivos (1). Podremos reimprimir un documento ingresando al
seleccionar el documento de interés.

Seleccién de
documento a imprimir

% .. Ajustes de Inventario ..

Inveniario Fecha = 12/12/2024

Mro. Documet 0000712

Codigo Descripcion Cart. Costo

2000309 | 5010 PASTA NARANJA MANCHAS 1 7

1000008 |: VES524 £2-15-135 MARRON AVIADOR -1 4.5045045045045
0 1]

\
@ & g
Refrescar Imprimir Acepta: [Esc] Salir
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1.3.3 Almacén:

Proceso para consultar los productos guardados en depésitos externos. Desde aca
podremos reponer productos a nuestro inventario.

[(E5 | Iventrio | Compras  Ventos  CuenfosporCobrar  CuentasporPogar  Bancos  Reportes  Utiitario (SN=NE]

e = e
i e
Y Ad B S 4 O e ﬁ g °
Consulta Tipo Producto  Marcas  Productos Deposito  Predo Salidas  Ajustes  Almacén Etiquetar Libro de
Inventario de Venta Inventario

1]

| | | | o
Filtra Desripién deproducts v | | |

COD_ARTL DES_ARTL COsTO CAN_EXIS A
MESETA DELANTERA CHEV SPARK 06/12 (NACIONAL) WAGON R (TODOS) CHANA 93/10 DAEWOOQ MATIZ TVA 6.88 2.00
1001412 BOMBA GASOLINA SAIC WUILING 6376 32.50 1.00
1006282 ' TENSOR CORREA UNICA OPTRA DESIG/ADVANCE/CORSA 12.58 1.00
1008010 SOPORTE DE BARRA TENSORA LH CORSA (MURCIELAGO) 6.02 1.00
1008011 SOPORTE DE BARRA TENSORA RH CORSA (MURCIELAGO) 6.02 1.00
1003875 ESTOPERA CIGUERIAL TRASERA ARAUCA /X1 2,00 1.00
1000628 RELE INTERMITENTE DUOLIKA 5T/7T .48 1.00
1000308 RIN ORINOCO 1875 2.00
1001391 MESETA INFERIOR LH VAN/BUS/TRUCK 6.50 1.00
1001569 ROTULA AVEQ/ NUBIRA 1.6 (GM) 5.47 4.00
1001582 | TERMINAL RH AVEQ 06-10 (MORUCH) 549 2.00
1001486 BIELETA DELANTERA AVEO NUBIRA/CALIBER (MORUCH) 3.52 2.00
1001640 AMORTIGUADOR DELANTERO ORINOCO LH (CH2) 43.20 2.00
1001638 AMORTIGUADOR DELANTERO ORINOCO RH (CH2) 43.20 1.00
. 1000426 MURION CHEV AVEO 04/15 TVA 593 2.00
Al presionar no 0005 PUNTA TRIPOIDE CrEVROLET AYED SINCRONICO Z3X22TVA 67 20

muestra eI Slguiente 1001450 BOMBA DE CROCHET DONFENG ZNs 10.00 100 v

proceso para €—— & EN )
L, Ingreso a Tienda Refrescar [Ese] Cemrar

\ <> .. Entradas Inventario ..

Reposicion / Inventaro Fecha = 0//12/2024

Mo Documento (143523 | Total Cartidad. 0
H Cod_Depgsi (1} Total
Presione <<Enter>> M 0

para listar
Codigo Descripcion Cant Costo Total
—DI L ° o

2 =] @ @

Refrescar Imprimir Aceptar [Esc] Salir

1.4.1 Etiquetar:

Proceso para identificar los productos del inventario, tengamos en cuenta, que existe
tres salidas suministrada por sistema: Impresora estandar de Windows, las etiquetas
aparecen sin codigo de barra, Impresora Zebra e Impresora Godex. Dependiendo de la
presentacion seleccionada las etiquetas aparecen con o sin precio. Se puede listar solo
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los productos de una la entrada de mercancia para imprimir. Podremos alterar las
cantidades de etiquetas que se deseen.

> . Etiquetar 2.

Configuracion
Seleccion de en}rada I Parametros de etiqueta
de mercancia

Tipe Procucty | ) | | Presentacién Normal ~
s Tarca | -] |
Presione <<Enter>> ==t rotco | |

Tipo de seleccion | Por Existencia ~

Fecha de etiqueta |12/12/2024 B~

para listar

CODIGO DESCRIFCION CANTIDAD  ~
LENTES DE SOL VENETO 5
1000008 VES524 62-15-135 MARRON AVIADOR 1
1000009 VES520 60-14-140 NEGRO METAL 1
1000014 MOREL 50L 5
2000448 BELLINI 1
2000450 DESIRE 1
2000457 TRS0 LINEA 30 27
2000458 LINEA ECON. 20 4
2000459 CABASSI 7
2000460 TOSKA 5
2000454 MASSOTTI 2w

@ s g
Trerm e Etos

1.5.1 Libro de Inventario:

Reporte de entradas y salidas exigido por el ente regulador de tributos fiscales,
SENIAT. Es un libro legal de suma importancia y se alimenta de las operaciones
mensuales de los moédulos de inventario, compra y venta y se actualiza por cada cierre

fiscal.
«# .. Libro de Inventario ..
1 —
Perindo
Mes v Afio
Formato mm./aaaa |1ﬂ 2024 |
= 2
Imiprirmir [Esc] Cemar
Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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Libro Generado por sistema inntech

H > . Libro de inventario .
o [ de2 b M |& ®G l:| Buscar | Siguiente
a
;ﬁ Libro de Inventario Fif. Jaabsserss
B IVIEs: M : SO Fechy: 11/01/2025
[ Expressdoen Bolhares (Bs) PaginaNro.: /73
3
B INVENTARIO FINAL
[ Descripeisn CosUni CosToml
3 ‘CABLES DE BLIA PLANTA CH
CABLES DE BUIA GETZ
& CABLES BUIIA DFIAZNA
-] BOMBA SUP DECROCHE ORIND
¥ BOBINA DE ENCENDIDO HAFEI
‘CABLES DE BLUIA SAIC WULL
L CoLARN DE CROCHE GuAN T
PILA DE GASOLINA ELECTRIC
PILA DE GASOLINA BOSH UM
‘ BOBINA DE ENCENDIDO KIA R
CABLES DE BUJIA COROLLAF
» CABLES DE BLUIAFORDFIES
? = PILA DE GASOLINA TOYOTA F
L S0BINADE ENCENOIDD ECOS?
B PILA DE GASOLINA MTSUKI
= BOMBIN DE CROCHE INF GRAN
AA
BOMBIN DECROCHE INF HYUN
2 ANILLDS 0.10 DRINGCO
sado
PILA DE GASOLINA DENSOTE
BOBINA DE ENCENDIDD MITSU
E] CILINDRO DE FRENG TRAS AR

Nota.: Los saldo inicial de cada periodo seleccionado, proviene del saldo final del periodo
anterior. Asi mismo, el saldo final del periodo es nuestro inventario real al cierre de cada
ejercicio.
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2.1.1 Proveedor:

En este modulo nos enfocaremos en compras y tenemos como primero proceso
“Proveedor” para consultar editar y eliminar personas que nos provee mercancias.

Para validar la informacion ante del organismo regulador SENIAT, es importante el
formato de Rif sin caracteres especial. Al presionar validar el sistema nos retornara al
catch generado automaticamente por el portal del organismo donde validaremos el Rif del
proveedor.

Campo para validar Rif o
Cedula formato V####HHH |
JHHHHEHHHE
& - IDOPE Ver, 2028 1 H o= @
[BERN| tmetrs | corpras | vemtss  Comtaspor Cobrar  Contaspor B farcos  Reportes Utiter Q0o

W BeE § w L[ B ®

Froveedor  Mercanca Servcos Ofias | NCProveedor Dev. Praveedsr  Retencn gie

Cidiga

Seleccion para listar
proveedores

Hombre de Proveedor

Direcosin Fiscal

& . Proveedor Nuevo ... - [m} ®
Cédigo Tipo Persona @ Ri O Céduia
[po192 || duridico < 4317668553 |

Nombre de Proveedor

Catch, Return method GET | |

Direccion Fiscy

: www.seniat.gob.ve, \ > Validador de i .
Ciudad ia las letras y/o nimeros que observa en &l recuadro pos
| — ] _E_

Q-
é Vv 2C0 (1 p—
|Ver|dedar ‘ — .
Expresion fiscal “hRetlva 0
| IvA DESGLOZADO/FAC. ol|| Reistr 0
Tipo de divisa “%Ctros 0
|soLvar w|| BsRebaia ISLR 0

Nuevo Comsultar Guardar [Bc](‘:‘errar
B ] [&

2.2.1 Mercancia:

Proceso para dar ingreso de productos a nuestro inventario bien sea por: documento
de: factura, guia o Nota. Importante los documento de nota y guia no se veran reflejado
en la contabilidad por ende no aparece en el libro legal ni en los compromiso de pago, se
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debe solicitar al proveedor factura legal para asi alimentar el libro y aplicar a créditos
fiscales. Es un proceso multimoneda. Es interactivo con el usuario ya que cuenta con las
funciones bésicas de la aritmética facilitando calculos a la hora de un ingreso. Por este
proceso podremos crear producto, costo de venta y precio de venta.

(Comeras por mercancih . - ;. SIDOFE V. 2025 % oo @ 0

SeleCCIén DIVIsa & 2 = [ ﬂ, Venss  Cuetaspor Cobrsr  CueissporPager  Bawos  Reporfes  Utiaro

<<Enter>> Lista de
proveedores

<<Accién>> Lista
inventario.

/

Campos requeridos
e Tipo de entrada (Nota, Guia o

factura) JS— 000 csmiee
e Nro.de Documento.  _~— = - 000 i 6442 T 467.08
e Nro. de Orden de compra oy oM R . X
e Control del documento P 3.1 0302,k P T B - %, T —
e Dias de vencimiento

Buscar documento
ingresado

Anular entrada
(Aplica si es del dia)

2.2.2 Servicios:

Proceso para dar ingreso de servicios a nuestro libro legal a diferencia de ingreso de
mercancia, este solo aplica para moneda local (Bolivares) y se debe registrar el
documento que apliquen al objeto de la empresa. Facturas por concepto de gastos deben
ser registrados por otros.

. Compras pur servicos i - i, SIDCPE Ver, 2025 .. = o @ .

tos  CosmmporCobrar  CosmtasporPogs B Reportes  Utiearo

o] Ty
<<Enter>> Lista de
proveedores SIDOPE & G-
N . - o -
Campos requeridos
e Tipo de entrada (factura)
o Nro. de Documento.
e Nro. de Orden de compra/
e Control del documento
e Dias de vencimiento
T e a0 s 0.00
o N e R R =
Buscar documento \nular entrada
ingresado (Aplica si es del dia)
2.2.3 Otros:
Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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=» .. Factura por otras compras ..

Facturas de Proveedor

Proceso para dar ingreso de facturas provenientes de gastos ejemplo: si el objeto de la
empresa es piezas y partes automotriz y se requiere articulos de limpieza por este medio
debe ser registrado el documento.

Fecha 11/01/2025

|d Carga 1410}
Empresa REPUESTOS SUPER PANTEON CA v
Concepto w
Datos de la factura
Cédigo Prov | | - | |
Fecha. Fact.: |‘\‘UD‘IJ‘2|}25 V‘ Nro. Fact.: | Nro. Cortral.: | Plazo: | |
Indicadores
Mortte Exento Observaciones
Manto Gravable
% VA mp o000
Total Factura 000
B B L2 g
Nuevo Guardar Anular [Esc] Salir

2.3.1 NC. Proveedor

<<Enter>> Lista de
proveedores

\

» .. Notas de Crédito de Proveedores ...

Proceso para dar ingreso a las notas de créditos emitidos por los proveedores, campos
requeridos para ingresar el documento es: tipo de entrada (Compras de Mercancia,
Servicios u Otras) nombre del Proveedor, niumero de factura. Al consultar nos retorna el
monto de la factura afectada fecha de elaboracion y de ingreso en Inntech.

Descuenla monlos a facluras de Proveedor

Proceso que se utiliza solo para rebajar el monto de la factura otorgada
por el praveedor. Para devolver mercancia, debe hacerlo por DEVOLUCION
AL PROVEEDOR y solicitar Nota de Crédito
< ESTA NOTA DE CREDITO ES REFLEJADA EN EL LIBRO DE COMPRAS >

Datos del documento

_Tipo de Entrada | Mercancia ~ | Empresa  REPUESTOS SUPER PANTEON CA ~
Cédigo Prov -1
Mo NetaCiédio | | MNo.ComlNeta | |  FechaMNola [11/01/2025 v
Morto original de factura: a0 Morto Gravable
Mento Descuento
5 ® e
[F10] Guardar [Esc] Sl ot Fcturas a0

2.3.2 Dev. Proveedor
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Proceso para devolver mercancia a un proveedor, campos requeridos para consultar
una Nota, Guia o Factura: primer parametro Proveedor y segundo parametro, nimero de

entrada o de documento.

# . Devolucién de mercancia al proveedor ..

Documentos Afectados

Cédigo Prov. ‘ ‘q
Busqueda
S —

Busqueda

Causa Devolucién | MERCANCIA REQUERIDA POR CASA MATRIZ.

Este Proceso descarga su inventario. pero no refleja la nota de crédito en el libro de compras.
IMPORTANTE... DEBES SOLICITAR NOTA DE CREDITO AL PROVEEDOR <OBLIGATORIO=

Observacidn: |
Codigo Descripcidn Cant St
] L 9
Luego de encontrar el ||
documento, podremos listar _——|
los items de la misma para su
devolucion
B R B (g

Mueva Registrar Consultar [Esc] Salr

2.4.1 Retencion IVA:

Proceso para generar automaticamente planillas de retencion de IVA a proveedor. El
sistema solo pide tres parametros: 1 Proveedor, 2 tipos de entrada (Nota de crédito o
débito o factura) y 3 Niamero de documento. En este proceso podremos editar la fecha de
la factura por si se nos olvida colocar en los procesos de compras.

. Resesin WA rovesdres ... b 2025,
a Cuentas por Pagar Bancos. Repertes Uthtario.
w B wE E w© ] B )

Rewrodn Retencdn  Lbrode
na IR

Compras

2 o @ .

rechs rocurff0anes @+

Comrebante Mo,

Nro Faclwa: 123 Nro. Faclura Afeclada

Nra_ Débito.
Nro. Crédito. Transaccion, 01 Registro
Nro Control.  00-000123 Porcentaje de Retencidn: - 75.00%
Total Cnl\lpra Sin Derecho a Base Impaonible Impuesto IVA IVA Ratenido
incluye IVA Crédito Fiscal
565000 o0
General 487069 778.31 58448
Reducida ooo oo 000
Adicional o000 oo oo
@ @ (1]
[F2 Nueve. Imor Ganera [Esd] Sair
Fecha: 1LDL/025 P.l: 12-2024 Ve Ref Tasa 6OV da : 05/01/2025: 53 00001-Adnrstader
Planilla generada automaticamente:
- 1A -
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Compras

% & |)d - | oo -] Buscar | Siguente
Leyde VAL 11, "La simnisirac T ulars ot desinr amoresgonsatie del gago el e, en clfd e
0508 55 8o O Ul MACHTES LSO O it R O B Al 80 e 1 OPHBOE
i con o Imputet CABDR08 €1 £ DECAND o N0, VR FF SETAOHLEY
COMPROBANTE DE RETENCION DELVA.
s ST 515000 1G58
Comprobante 2026010000433
Hiro
Fecha —
Pariodo Fiscal: Al sabeses: ¢
Datos gl Agent a¢ Rerencion
Homee (Rasin Socet
aIF W s
Cirecain Pt
‘Datos gel Sujerc 3 Rerencin
Homre! Razin Sl —
RiENe: somamane
Diwcetn Fiscal —
—
Datos dei Dacumento
ou . i s cumas e Factm
Sommen W Fach Caniel Dato cresto Ll
B P
% impuesn impuess
= n, Covmnin R
£ W wnw % R E

2.4.2 Retencion de ISLR:

Proceso para generar automaticamente planillas de retencion de Impuesto sobre la
renta a proveedor. El sistema solo pide dos pardmetros: 1 Proveedor, 2 Numero de
documento. En este proceso podremos editar la fecha de factura por si se nos olvida
colocar en los procesos de compras por servicios.

s - :. Retencion IVA proveedores .:. -.:. Inntech 2025 .:. B o & 9=
Inventsro | Compras | Ventas  CuentasporCobrar  CuentasporPagar  Bancos  Reportes  Utitario [CRSNC
, c — = =
W wweE w 5 B Te
Provesdor | Mercanda Servicos Otras | NCProveedor Dev.FProvesdor | Retencén Retenddn | Lbro de
WA 18U pr:
| | \ ) o
. Retendidn VA proveedores ;. X
Planilla de Retencion
Empresa  REPUESTOS SUPER PANTEON CA v
Cédigo Prov. [90047 | - [SENDAIMOTORS ]

rocwrtes B

Fecha Nro,

Comprobante o 20250100000003

Nro. Factura.: 124

Nro. Control:  00.000124
General

Reducida:

Adicional:

Concepto de Pago -

Total Compra SinDerechoa  Base Imponible Impuesto VA Monto ISLR
incluye VA Crédito Fiscal
522.00 000

45000 7200 9.00

0.00 0.00 a.00

oo o0 0.00

Porcentaje de Retencion: - 2.00%

00001-PAGO A PROVEEDORES

[F2] Mueva Impr. Genera

@
[Ese] Saiir

Fecha: 11/01/2025 P.L: 12-2024 Valor RefTasa BOV dia . 08/01/2025: 53

2.5.1 Libro de compras:

| 0000 1-Administrador

Elaborado por:

Fecha de Aprobacion:

Revisado por:

Aprobado por:




79

g Documentacion del Sistema Actual
SIDOPE’ Sidope Optical Soft s oncin de Dloumdti
Médulo 2 Compras Fecha: 05/12/2024.

Pégina: 19

Proceso para generar libro legal de compras exigido por el ente regulador de tributos
fiscales, SENIAT. Cabe destacar, este libro es producto de las compras nacionales dentro
del territorio de la Republica Bolivariana de Venezuela cualquier compra de importacion
deben ponerse en contacto con el contador para generar un libro extra donde se acentle
los gatos de aduana. Sila empresa no aplica para compras internacionales, este libro esta
adecuado a la providencia administrativa.

Reporte fiscal por mes
(Aplica para contribuyente
ordinario) periodo mensual

Periodo fiscal por dias
(Aplica para contribuyente
especial) periodo quincenal

.. Libro de Compras .;

\-
m‘

Mes v Afio
Formato mm/aaaa

® Mes () Dia

fesa |M ~ |
—
® Vg
- Imprimir [Esc] Cemar

Libro generado para su impresion

+ 2. Libro de compras .

de3 b M |«

K 41

@ |&|E]a -

. l:| Buscar | Siguiente

Toda la pagina

Libro de €ompras (Detaliads)

OPERACI
Campras Nagionshes
FECHA

foctwa/ Contrd  Faowrs
W Ammda

AL -
Exresaco en Bolivares (B}

MNRORIF  NOM PROV TowlCompra Mo Ba=e
Inchye VA Grawds  Impondte

oynme ooz
oa/13/z02e ooz

os/1nze 1501

]

oz sz
e o
e cm
e onss
e o
e a1
/11 ez
e e
18/ ez
e e
e as
Wy o
2y o

e oos

) e

160543 w3
e
ness1 04730
po
free
w7
1878
preen
1mLe2
s
Les7ss
nas
st
sen
e
a1

2wma1

55 B EREYEERSBESEEEEGRSRESR K S

e ———————— s

1sasezr

T
Ferioda MR
RESUMEN EN CREDITO FISCAL
EXPRESADO EN BOLIVARES

[l
R

ravadas cam licuonageneral 16% mams
ravadas con licuota Adcional 12% a [}
a [}

1904388
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3.1.1 Vendedor:

En este mddulo nos enfocaremos en ventas y tenemos cOomo primero proceso

“Vendedor”: podremos consultar, editar y cambiar estatus de egresado a usuarios del
sistema Inntech.

B - 2. SIDOPE Ver. 2025 .:. = o @

Inventaric  Compras | Ventas | CuentssporCobrar  CuentasporPagar  Bancos  Reportes  Utiitario ()
= . ﬁ 0 2 H - - B

B = = B i = i
F - B B 5 i

Vendedor | Clientes Agenda Graduaddn | Offrabajo Venta Presupuesto | NCFactura NCAbonos | Historico Comisién | Librode
del Lente Directa Venta Venta

Usuarios del Sistema
Csdigo | ENlEN Fecha Ingreso [30/03/2021 B~

Nombre [SIDOPE |

Cargo [SISTEMAS ]

e

& = (] g
[F3] Busoar [F2] Nuevo [Fi0] Guardar | | [Esc] Cemar

3.1.2 Clientes

Proceso para crear, editar y eliminar clientes corporativo, si necesitamos generar
ventas a crédito o por mayor, este proceso es el indicado, ya que, podremos configurar
los atributos fiscales (Retencion de IVA, ISLR, Denominacion fiscal), asi como su
expediente comercial precio de oferta, limite y dias de créditos.

Por este mismo proceso, podremos generar items de factura automatica
correspondiente a un periodo ejemplo: Honorarios profesionales, al generar la venta a
crédito el sistema concatena el items configurado + el periodo a facturar (HONORARIOS
PROFESIONALES CORRESPONDIENTE AL MES ENERO 2024).

B 5.t 1, -1, SDCPE Ver, 075 ., = e @ B
e e e e o o

G - PR BB s & .
2 :.F:.ﬁ’...ng_h S 8 rx '::;-E s Campo para validar Cedula
— = formato ###HHEHH

LX)

Campo para validar www.cne.gob.ve
o Method GET
Rif formato
I

www.seniat.gob.ve

Catch, Return
Method GET
: www.seniat.gob.ve,

v

> Sub.proceslo para
N N e e E B T configurar items de

factura a crédito

ocum3 simcre

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:

Revisado por: Aprobado por:



http://www.cne.gob.ve/
http://www.seniat.gob.ve/
http://www.seniat.gob.ve/

ﬁ Documentacion del Sistema Actual
SIDOPE: Sidope Optical Soft s oncin de Dloumdti

Médulo 3 Ventas Fgcha: .05/12/2024.
Pagina: 21

items factura a crédito

® - . Clemes . - - SO ver. 075
o

B 1wentera  Compras | entas | CuentasperCobrar  CuenissporPagar  Bancos  Repertes  Usitaro

_..* =t B = -l
8 B @ " @ B B s@ T

i
3
g
ia
t

oon | Offiabaja Venta Frespuesto | NCFachra NCAbonos  Mstorca Comsn | Lbrade
vent enta

da Gra
del Lante Drecta W
. . @

Presione la
accion para listar
inventario

Fec_Nag

o581 G| g

Tekfono:  [P2128530605

3
2

(11

Celda interactiva
con las funciones

BBir

4
o -
basicas de la -
H Ati 000 Gravable: 000
aritmetica atos Finanderos Exorta 0.00 [ 0.00 & a @ :},m..
(+,' ,*,/) Tipw de Venta: |Detal Toid 0.00 I8l invemaia || [F1] Guardae [ ek :,. -
Tipo de Frecio; | Mayer 1 T WAtIVA O REIISLR. | L)
@& & B = @ o
L 2 T — ot
3.2.1 Agenda

Proceso para agendar pacientes a las consultas de Oftalmologia, se puede agregar
varios meédicos o consultorios. Se debe ingresar antes a los pacientes y llamar por su
namero de historia para crear citas. Es un proceso independiente de SIDOPE por ende
por aca no podras generar ningun tipo de venta sin embargo los pacientes son importados
y exportados directo de la BD de SIDOPE.

|

a Extersion de $IDOFE  Ver 1.0.0 ‘ 1212/2024 ‘Cwn\w\ de Citas Medica

Crear paciente para primera historia.

Si el paciente ya es cliente de SIDOPE, se puede importar el registro para facilitar
el ingreso de la persona. Caso contrario es obligatorio la inclusion del mismo. En este sub
proceso podremos generar constancia de asistencia e control de citas
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. Agenda Médica - Mi Control

23 4.5 6
Norib

B 8 w0 namiz g o oSt | I

15 16 17 13 19 20 2

Apelido. [HORNERD GOMEZ

22 M BB TG AGENDA MEDICA
ERERE E

3 Hay: 12/12/2024 Nro. Historia:  [ED74354 Fecha/Macimienta:  [20/05/1968 Edad: [55 Seno =

Hora | MioHistoiia Pacieny DS4Pe€en  [funcionario em espar Cofima

07:00 V15540023 JEYNS()

sl

1000 hsegquisors: | =

1400 Direccién. o castellana

Telfono:  [[3414 2741656 Cidad |
éwi, 04123646014 Edail [

& @ & &

Consulta | Aceptar | Elirninar | HEDAs\stel Ennstanclal Sair |

K

|a Estension de SIDOPE  ¥er 1.0.0 | 12/12/2024

Control de Citas Médica

Reporte de control de cita médica

& & F T [0 ] [ va CRURCIF ) -]
— —
REPORTE DE CITAS
SR
T
- ==
— R .
Constancia de cita médica
Oa¢nw~ <! T det YN e | BB
CONSULTORIO
e nar L i R T 7
Teléfonos: (0212)555- (0212)555-

CONSTANCIA

de identidad Nro. V15540029, asistio hoya 1a consulta de , por presentar Io sigulente:: Paciente

ide por la parte i ol dia jueves,
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3.2.2 Graduacion del lente

Proceso para crear datos optométricos para la elaboracion de lente convencional o
lente de contacto. Para realizar esta accion, el usuario debera seleccionar la pestafia
identificada como graduacion lente convencional o graduacion lente contacto. Se puede
agregar, editar o eliminar un examen médico siempre y cuando el nivel de permisologia se
lo permita. El proceso no limita la cantidad de exdmenes ingresado y lleva un historial de
las veces que un paciente haya sido tratado.

Para agregar un paciente, se debe indicar el tipo de persona seguido de su nimero de
cédula presionando <<Enter>> al realizar esta accién, estamos validando si el paciente
existe 0 se debe dar un ingreso nuevo. De existir el paciente el sistema siempre nos
arrojara el altimo examen registrado para lente convencional y lente de contacto.

Luego de mostrar un paciente se puede, se puede realizar algunas de las siguientes
acciones:

e Ingreso nuevo examen presionando la accion de <<Nuevo>> o presionando la
tecla <<F6>>

o Consultar histérico de examenes presionando la acciébn de <<Examen>> o
presionando la tecla <<F7>>

e Consultar, agregar, editar y eliminar algun familiar del paciente que haya sido
tratado en la unidad presionando la accion de <<Cargas>> o presionando la
tecla <<F9>>

Lente convencional.
En este sub proceso, registramos los test evaluativo del ojo para adaptarle un cristal

oftadlmico en una montura. SIDOPE, nos facilita la posibilidad de evitar errores en datos
optométricos porque, nos da la transposicion de los cilindros, Eje y distancia interpupilar.
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Lente contacto.

En este sub proceso, registramos los test evaluativo del ojo para adaptar un material
gas permeable o lente blando dependiendo de la dioptria diagnosticada.

B - Receta de Optometria -.:. SIDOPE Ver. 2025 .. = o @ ®

[SpeNE)

'S

Receta de Optometria X

Graduacion del Lente (2024
e S | N |
al | Cédula |15540029 Padiente: JEYNSON CARDOZO

Tipo Persona | Nadion:

Cant. Cargss 0
Actual D

Liconv 2
L/cont 0

Fecha Priner Examen:
Licony 0310512012

Licent

3 @ i) 2 ] & ()
F2] Refescar | | [F6] Nuevo IF3] Consuea F7] Examen [F41Pacene F8] Cargas F12] Guardar 1] Imprimse (8] Eiminar Excl Saie

Fecha: 12/12/2024 P.L: 03-2025 Valor Ref TasaBCV dia ¢ 12/12/2024: 50.33 00001-SIDOPE

3.2.3 Facturar Orden de trabajo

Proceso para emitir 6rdenes de trabajo para luego ser enviada al laboratorio para la
elaboracion del lente, a su vez, genera una venta que se cierra al momento de generar la
factura, es decir, al momento de ser entregado el lente.

Para la elaboracién de la orden de trabajo, SIDOPE siempre nos trae el Ultimo examen
ingresado asi como el paciente padre, para modificar estos atributos, luego del llamado
del paciente, podremos seleccionar una carga familiar para el cambio del beneficiario del
examen a su vez seleccionar el examen de interés.

El proceso es multimoneda por consiguiente, puedes generar una venta en Bolivares o
Divisas. El sistema automaticamente hara la conversion a la tasa del BCV configurada
previamente. Para seleccionar un cliente tipiamos cédula del paciente registrado en
graduacion del lente y presionamos <<Enter>> para su llamado.

El documento legal final (Factura), tendrd siempre los datas fiscales que el paciente
haya suministrado (Persona natural o juridica) sin importar que la orden médica enviada
al laboratorio sea distinto ejemplo (Nombre del paciente o0 nombre de carga familiar).

Al generarse una orden medica el sistema nos pedira un pago inicial configurable para
la elaboracion del trabajo en el laboratorio este pago sera soportado dependiendo de la
politica de la empresa, puede generarse una Factura, Nota de Entrega o Guia de
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despacho o en su defecto un control interno de abono. Cabe mencionar, que el Unico
soporte fiscal, legal y que cumple con las regulaciones tributaria de crédito fiscal es la
factura, asi como el descuento del inventario importante para la declaracion anual de
ISLR.

Tenga presente algo, en los cuadres diario de caja, el reporte Z siempre coincidira con
las ventas generadas en SIDOPE sin embargo los ingresos de caja pueden verse
afectados por los pagos parciales que realicen los pacientes. Esto se debe a que las
maquinas fiscales no permiten una elaboracion de factura sin antes ser canceladas en su
totalidad.

Seleccién de cargas Seleccién de Examen
familiar

<<Enter>> Llamado del
paciente

Celda “Precio”
interactiva con las
funciones basicas de
la aritmética
(+.-%1)
Ejemplo para quitar
IVA'y dar precio
redondo:
10/1.16 al presionar
<<Enter>> precio
sera sin IVA 8.62

Consulta de paciente Clic en la accion para

lista de inventario Ingreso o editar

clientes

Emision de Nota de entrega y Guia de despacho

Previo a una factura, el usuario podra generar un documento de nota de entrega u guia
de despacho y debe ser generado en papel de imprenta en formato libre para que cumpla
con las regulaciones tributaria como lo establece la providencia administrativa
SNAT/2011/00071 en su articulo 20, no obstante este documento es Unicamente para
amparar el traslado de bienes muebles que no representen ventas, no se vera reflejado
en el libro legal (Libro de Venta), indispensable para las declaraciones de impuesto.

Dependiendo de la configuracion aplicada por el proceso de configuracion de
impresora. Se puede desactivar o seleccionar una Unica salida, nota de entrega o guia de
despacho.

Seleccién de un cliente para la venta:
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Puede darse el caso que deseamos realizar una venta sin tener registrado los datos
optométrico, esto suele ocurrir por los operativos y necesitemos una factura global, para
ellos debemos seleccionar previamente la cedula del responsable del operativo y
seleccionar << Cliente >> o tecla F4 para el llamado del proceso ingreso de cliente. Tenga
en cuenta que no se genera orden de laboratorio.

Inclusién de cliente

i acéditn : L | venta | venta |

| $ .. Contribuyente Ordinario % =
[Normbre | [GReEGORID

1

a

M

Cadigo
Switches: cedula — Moo iR owarE | (000001018
Catch, Return method GET = | ————— pre—y O Cédiz © R I
 www.cne.gob.ve -’J]' V11133956 JUAN GREGQ | [1317668553 | [vaisa]

Rif, Catch, Return method GET 2 |ooononoss [ visasarea JOSE GREGO i T
: www.seniat.gob.ve 000000365 V15513542 JOSE GREGO

— || 000000951 V6083259 GREGORIO
000000168 V6134179 JOSE GREGO

o

B G
T [F2] Guardar [Esc] Cerar

Seleccién de producto para ventas

Al listar el inventario, tendremos un campo filtro para ubicar el producto de interés,
podremos encontrarlo por cédigo del sistema, descripcion o codigo del fabricante y para
seleccionarlo presionamos doble clic en la fila encontrada.

S Agena WfaOuAcon | U/IfAD3Je VEMIA FTESUPUEST | NLTACLNE INLADONGS | MSONCO LomEion | LOIode
dellente Dic=ctz cniz eniz

» . Consulta Inventario de mercancia .. - (m)

Filtro de busqueda

GRUPO CODIGO  DESCRIPCION
s ADOIO03 | COLORACION CR-39
"j 9 AD00027 CORDON VARIAS
9 ADOD032 | CRISTALES
Desd [ HDODDD! | DESTORNILLADOR
1 H000003 DESTORNILLADOR MULTI USO
El k] AD00018 ESFERA MAYOR A 2 DIOPTRIAS
10 E000002 | ESTUCHE DE CORREA
1 000001 | ESTUCHEGEN
9 AD00006 EXAMEN OFTALMOLOGICO
i CO000S6 | FLAT TOP POLI LIGHT
B 000153 | FLAT TOPROD COLOR MATIC GRIS
8
k]

COD_ALTER PRECIOS  CAN_EXIS CAN_| ~

Blolomaleo

IR EEEEREE

slolololalala

CO0D160 | FLAT TOPROD COLOR MATIC GRIS + ANT
ADDD023 | FRESHLOOKCOLOR COSMETICOS

slololololeloloaloolao e

v

< >

Doble clic para seleceién de producta ©
[Ese] Cemrar
> e | @ | B = | = | T | Gravable
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Presentacion de pedido para factura

Expresion fiscal
G — Gravable
E — Exento

Codigo pieza L Descuento

Descripcion pieza

Total

g
i
o

Cantidad Precio

Accion para desglose de pagos
y generar factura

Desglose de pago

Proceso para clasificar los medios de pagos. Importante, aca podremos modificar el
monto de pago siempre y cuando sea inferior a la venta con la finalidad de generar una
factura parcial y asi esperar una retencién de IVA de algin cliente especial, tenga en
cuenta que de no procesar los pagos correspondiente completamente el sistema dejara
esta factura abierta y los productos del inventario ain estaran reservado y el calculo de
comision para los vendedores no se reflejaran. Para el libro legal, la venta si se refleja ya
que al generar factura le estamos diciendo al sistema que la venta se efectud
satisfactoriamente.

Los medios de pagos aplicables al sistema Inntech son:
Efectivo: Moneda Bolivar, cono monetario emitido por el Banco Central de Venezuela.
Cheque: Instrumento de pago suministrado por el banco en moneda Bolivar.
Tarjeta Crédito o Débito.: Instrumento financiero electrénico con caracteristicas de
banda magnética o chip donde se alojan toda la informacion de la persona portadora en

moneda Bolivar

Transferencias y Depdsitos: producto financiero para transacciones directa entre banco
en moneda Bolivar.:

Divisa. Unico medio que acepta pagos diferentes a moneda local (Bolivar) puede ser
Ddlar o Euro. Si el cliente paga por un medio electrénico o transferencia del extranjero
debemos indicar con la accién de ">" el distintivo bien sea: Tarjeta, Zelle, Transferencia,
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Bofa, Paypal, Payoneer, Airtm, Dash, Otros. Importante. Este es el medio de pago
aplicable al IGTF.

Notas de Crédito: Documento generado por mismo sistema Inntech procedente de algun
beneficio a un cliente o devolucion.

Retenciones: Documento generado por el cliente final, debe cumplir con las regulaciones
del SENIAT,

Si el contribuyente aplicable al sistema es especial, automaticamente aparece en el
desglose de pago el importe del IGTF (Impuestos a las grandes transacciones
financieras), siempre y cuando el medio de pago sea distinto a bolivares. Este impuesto
asi como el IVA debera ser retenido al cliente para posterior pagarselo al ente regulador
(SENIAT).

El documento final generado por sistema Inntech, es una factura electrénica o digital
siempre y cuando el contribuyente este autorizado a la emisién de la misma.

Las maquinas fiscales que genera las facturas electronica integrada en el sistema
Inntech son:

e Fabricante Desarrollos PNP: Todas las gama de impresoras fiscal
e Fabricante Corporacién ECRS.: Toda las gamas de impresoras fiscal.
e Fabricante TheFactory.: Toda las gamas de impresoras fiscales.

Este proceso esta disponible siempre y cuando el usuario actualice previamente la tasa
del BCV. La actualizacion de la tasa del dia puede ser automaticamente desde el portal
web www.bcv.org.ve o de forma manual si el sistema no cuenta con acceso a internet.
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Informacion del cliente _<

Monto de Pago

Se puede modificar a <<

menor del importe
venta

Medios de pago
Acepta pagos mixtos

.. Procesos fiscales - Desglose de page ...

Documenfo pendiente por pago # 3840

Cedula/Rf. 15540029

- Tasa a 53.88

Mombre | Razén Social JEYNSON CARDOZO

Wendedor 1: 00001 Administrador

00001 Administrador

Vendedor 2: |DDDD1 - Administrador

> |

Pagoen § | 10.00|

> |

Tipo Pocumenta | Facturar

Forma de pago - |

Pago en Bs.

Ao

u_{,w/

538.80

Cheque >
Tefieta > ya Exento § 0
ans/Deposito > // 0.00 Gravable § 862
> 10.00
Impuesta §
Motas de crédite | » / / 0.00 138
Retenciones > / / 0.00 Total § 10
Saldo § 10.00
Diferencia a client,
/// e Morto Adic. IGTF 3% 16.16 ?
g
[F9] Aceptar | | [Esc] Cemar

La percepcion del IGTF siempre sera en Bs.

Nota.: dependiendo de cédmo se haya generado el pedido bien sea moneda local o en
divisa, la presentacion del desglose sera similar a la venta. Para este caso el pedido se
genero6 en divisa y automaticamente el sistema muestra el pago en doélar y el medio de
pago es divisa mostrando el monto en bolivar por si el cliente cambia su medio de pago
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Modelo de factura digital en divisa

2 .. Factura de Orden ..

H 4 1 de 1 b M |« '\';,' ﬂ [EJn] H- | 100% - Buscar | Siguiente

Fecha de Emision: 12/01/2023 Factura: 0000334

Cliente: JEYNSON CARDOZO Condiciones de Pago

CCdula: 13340029 CONTADO

Domicilio Fiscal: LA PASTORA Cliente: 000001018

Teléfonos:{ ) -1 ) - Pedido Nro.: 3840 Asesor.: 00001-Administrador

Cadigo Descripeion Cant. Precio Uni$ YWDscto Neto$
1003148 FILTR.O ACEITE (ELEMENTO) ASTRA/ORLANDO 1 862 G 0.00 262

TASA DE CAMBIO APLICADA 1 BS./USD= 53.88 SEGUN LO ESTABLECIDO POR EL BANCO CENTRAL DE VENEZUELA FECHA
12/01/2025 00:00:00 A LOS EFECTOS PREVISTO EN EL ARTICULO 13 DE PA-0071 NRO SNAT/2011/0071 SE EXPRESAN LOS MONTOS
SEGUN RES# 19-0201 (GAC.OFIC.NRO 41.624)

Art Fact. 1

Sub-Total Exento Bs.: 0.00 Sub-Total Exento 5: 0.00 '
Sub-Total Gravable Bs.: 464.45 Sub-Total Gravable 5: 8.62

Menos Descuento Bs.: 0.00 Menos Descuento 5: 0.00 I
BI(G) IVA: 16% Sobre Bs.464.43 7435 BI(G) IVA: 16% Sobre 58.62: 138

Total Factura Bs.: 338.80 Total Factura$ : 10.00 :
BIIGTF. 3% Sobre Bs.: 538.8 16.16

Total a Factura + IGTF. 3% Bs.: 33496

Este documento tiene configurable dos lineas opcionales para ser administradas por la empresa

Modelo de factura electrénica
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Modelo opcional Nota de Entrega o Guia de despacho

=# .. Nota de Entrega ...

1 de 1 f:, @ 15 §en] W~ | 100% - Buscar | Siguiente

Fecha: 12/12/2024 Hora: 02:353:00 Notagle Entreza Nro.: 0000630

Cliente: JEYNSON CARDOZO

COdula: V15540029

Domicilio Fiscal: Av Fuerzas armadas A . -Administrador
Cliente: 000001018

CondicNnes de Pago

CODIGO DESCRIPCION TOTAL
1000778 AMORTIGUADOR DELT. GRAN VITARA I3 G 4086.80
1000344 BASE AMORTIGUADOR ARAUCA X1 1 30931 \& 309.31
ArtDoc=3 Total Nota.: Bs) 439611

***Este Documento no da derecho a crédito fiscal....

Dependiendo de la configuracion, este
documento cambia a Guia de
despacho

Este documento tiene configurable dos lineas opcionales para ser administradas por la empresa

3.2.4 Facturar venta directa

Proceso para emiten las ventas directas al contado. Si un cliente adquiere un producto
terminado (Lentes Correctivo, Liquidos, Miscelaneo otros), se genera de inmediato el
comprobante (Factura), a diferencia de las érdenes que primero genera una nota de

entrega, guia de despacho o control interno

5 - 5. Ventas Drectas . - . SIDOPE Ver, 2025 .. o & =
o R e e

8 R @ 8 E@H B R = E T

o | e o e (5 e [ e | e |
<<Enter>> Llamado de o o - - -

clientes L
e e v p—
B B & ® L) 2
IF2 hueva. 1F2) Chmetm F3] Cormbar FE] Inventasis F12] Guasdar [Ps] Pages. [Ese] Sl
e / —
Generador automatico
de factura
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3.2.5 Presupuesto

Proceso para ofrecer productos a persona natural y persona juridica. El proceso es
multimoneda por consiguiente, puedes generar un presupuesto en Bolivares o Divisas. El
sistema automaticamente hara la conversion a la tasa del BCV configurada previamente.
Para agregar cliente nuevos o ya incluido con anterioridad, presionamos <<Enter>> en el
campo codigo y nos lista el maestro de clientes.

[

e guestnde vt 1. - & SDOPE Y, 2035 2. = § n
TN brtes  Corms | lomim | Ot e Oaimpnbior e Rt UMb

] - 2 = o=

- e o° ¥4 = % =

,
i
£

SIDOPE 5 Tasmasest

B 2 & & 8 " @ 3
P i oo 1 Eansrs e s 1] Gume 1) s

L 032025, vsor R e B ... 1212125 Fepe—

3.3.1 Notas de Crédito y Débito

Proceso para corregir facturas y garantizar que los clientes paguen lo correcto. La
principal diferencia entre ambas es que la nota de crédito es un egreso para la empresa,
mientras que la nota de débito es un ingreso.

Motivos Notas de crédito:

e Cliente cambia de decision/cancela diferencia: Se genera cuando el cliente por
indecision solicita un producto y luego decide llevarse otro de mayor costo. Deja
crédito abierto en sistema.

¢ Reintegro de dinero: Se genera cuando el cliente decide no adquirir el producto y
la empresa decide devolverle su dinero. Nota. Para consumir esta nota de crédito
se debe ir al proceso de Reintegro de dinero en el médulo de cuentas por cobrar.

e Devolucién por garantia: Se genera cuando un producto esta defectuoso y se
cambia por otro deja crédito abierto en sistema.

e Error en procedimiento: Se genera cuando el usuario factura algo por error. Deja
crédito abierto en sistema.

e Anula Documento: Se genera cuando un cliente desiste de una venta. Este
proceso solo aplica para el mismo dia de la venta. Reversa los pagos y no deja
crédito abierto en sistema.

e Anula Ultimo pago: Se genera cuando por error se procesa un pago indebido,
puede ser por usuario o cliente. Solo aplica para el mismo dia no deja crédito
abierto y el pedido vuelve a estar pendiente para facturarlo.
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Motivos Notas de débito:

e Incremento: Se genera para ajustar el monto de una factura.

B - Devolucén en facturas -.:. Inntech 2025 = o & %
[EoH] s Utiitario [CRENE)
-

Vendedor C

Seleccién de factura

Motivo de ND o NC — =7 == .
[ cooteo DESCRIPCION can PRECIO/UNI DESCUENTO NETO
1003148 P ENT0) ASTRA/ORLANDO [x 56225 [o [58.75
) I I I I
Tipo de documento
Gravable 46445 Impuesto 7431
ﬁ} Exento 0.00 Neto 538.76
Nota Credito Salr Descuento 0 Pagos: 10.00

3.3.2 Notas de Crédito Abonos

Proceso similar a Notas de créditos pero a documentos no facturados. Esto aplicas
parta ventas a crédito donde el cliente realiza varios pagos en distintos dias

3.4.1 Histoérico de Ventas

Proceso para consultar por pantallas las ventas generadas en un periodo de tiempo.
Podernos ubicar una venta por cliente o por niumero de factura.

+io Historial de Wentas .. - ... Inntech 2025.:. = oo @ R

[FC357] mventare  comoras | vess | cuentssporcobrar  cuenaspereager  Bancos  Reportes  unhtane CEERCH
= = = = [+ T

«a B B E @ BRR 3@ T

Vendedor Chentes — Facrar Factrar Prempuesto NCMD NCAbonos  Hstorko Comsdn  Librode
peddos 2 oédin Facra enta Venta

-

Dol pyrymzs G Opeiones te firos pars nisuerdas
Aos: 1302025 (@ || Prossar | [Boaments - ]

COMROL _MRODOC WROFAC FECFAC oM PO BDESC OIPESO P 0 ~
20 e62 ) 11224 Ty RODRIGLEZ o456 0% 13547 %6212
2w s 0 1z RAULLAREDD 18168 0.00 .08 LTI
245 %73 s 1 MaEL DERD 25 0.00 Wi TS
247 693 5 i 561018 0.00 10578 766781
»e m1 st 121120024 2508 0.00 0945 2,968.54
20 0 51 2122024 469075 0.0 5 544125
2450 07 5 21z 247 ] % r
2481 308 518 21/ 55258 0.00 s w532
252 E2y 57 2 5355 0.0 w23 ]
5 735 ) nsa7 0.00 =4 0.8
2 1 519 B2 0.00 Lum 9.40.82
2355 w5 5 iz ACROTECNICA EL SEMERLCO A 36567 0.00 55,07 X
25 74 8 Wz ESUS VALRA 1758 0.00 L 201508

2457 77 550 14122024 MATORLIN MENDOZA o385 0.00 9,42 503,26

Heto 350,952 25 Impuesto 56,152 37 Descuenio 000 Towal 407,104 61

L]
Datale Venta | Dev. Detale pagos [Esc] Camar
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Detalles de factura

Se visualizan los items de una factura y podremos reimprimir copia del documento.

Detalles de pagos

Se visualizan las formas de pagos a la factura.

Detalle de una venta

Informacion de Cliente | Detalle | Ventas

10001 SUPER PANTEON
V11824705 - FERNANDO PEREZ 10001 SUPER PANTEON

5102454 | 13122024

1001719 KIT DE TIEMPO ORINOCO 1 511207 511207 (3 0.0

|| 1001505 T DE EMPACADURA ORINOCO |1 | 52586 52586 (3 00
Total | Morko 19000 Tasa Cambiari 400
Total | Impuesto 52621 Tota | Procuctos 3
Tetal | Descuerto 000 Saido | Deuda $0.00
T [T N

3.4.2 Comisioén

Detalle de pagos

yetalle | Pagos

Nombre | Razén Social FERNANDO PEREZ

Cédula | Rif.
Nro. Documento

V11824705 Teléfones () -
3741

Nro.Pago  Monto

Total | Transaccién
Total | Morto

Total | Inpuesto
Total | Descuento

Forma

1 Saldo | Deuda 0.00
190.00
0.00

@

Imprimin

~
[Esc] Carmar

Proceso para consultar las ventas por vendedor mostrando comisién generada por

dicha venta en un periodo de tiempo.

& - FmConsCamsson - . Intech 025 .

= o @ B

e o i b b s s

RN

- — —
e B E R R R s @E T
o e T ey e o o e e e

e == = =

a

frmConsComsion X

oeltin: [yypyanze [ | Vendedr
400 |i3nymzs G- | 10001-SUPER PANTEON ~

a0
wm w0 s | ] o o o o
3595 :qs |owiaiz Jm | 168238 0.0 0.0 0.0 0.0
w0 = woms  m = o o o0 o0
s | opaonan s = = o oo
e |7 oy | s o o o o
w2 |es  wmma =y 3 2 [ a0
e [ss oy | s o o o o
e lm omms m Bt e e w w
wm e moms  m s o om0 o0 o0
wr e wems m Samss o o o o
e |sms s 7 o o o o
e mmms m s wm s w w
s = moms  m e o0 o0 o0 o0

13/12(024

Total Comisn

1.631.759.82
0.00
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3.5.1 Libro de ventas:

Proceso para generar libro legal de ventas exigido por el ente regulador de tributos
fiscales, SENIAT. Cabe destacar, este libro es producto de las ventas nacionales dentro
del territorio de la Republica Bolivariana de Venezuela cualquier venta de exportacion
deben ponerse en contacto con el contador para generar un libro extra donde se acentle

los gatos de aduana. Si la empresa no aplica para ventas internacionales, este libro esta
adecuado a la providencia administrativa.

.. Libro de Ventas ..

Reporte fiscal por mes
(Aplica para contribuyente
ordinario) periodo mensual

Periodo fiscal por dias
(Aplica para contribuyente
especial) periodo quincenal

Imiprirmir [Esc] Cemar

Libro generado para su impresion

ibro de ventas
1 ded b M @ | B @ W= | 100% - Buscar | Siguiente
AR

s
Libro de Ventas (Detallado) RIF, A

OPERACIONES CORREPONDIENTE AL Mes: NOVIEMBRE de 2024
Fateuraz G

Fecha:13/01/2025
eneradaz por Imprezora Fiseal S/N. MaSem— Paginaliro.: 1/2

A CONTRIBUYENTE ANO CONTRIBUYENTE

Fac
MroFac NroWC L

Gavics s Gavasa  mp  waw MO

;;;;;

7100

111111

ammeas

537

xxxxx
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4.1.1 Estado de cuenta

En este mdédulo nos enfocaremos en los ingresos de dinero y como primer proceso
tenemos Estado de cuenta, para asi visualizar los compromisos de pagos y las deudas

pendiente por cobrar.

Dependienta de la transaccion de venta elaborada, el sistema agrupa los pedidos de

las siguientes maneras:

¢ Pagos pendiente: Al generar una venta directa y esta se guarda, aparece el pago
en este grupo para realizarle su factura.
e Ordenes pendiente por factura: Todas las ventas que han tenido pagos parciales
aparecen en esta transaccion para realizar su factura.
e Facturas abierta sin entregar: En este grupo las transacciones estan a la espera
de una planilla de retencion de IVA.
e Facturas a créditos: son todas las ventas efectuadas a crédito, podremos emitir
estados de cuentas de cliente.
o Notas de crédito: son todas las notas de crédito generadas en el sistema.

Grupo de
transacciones

Monto de Venta Deuda por cobrar

Estado de Cuenta a Cientes . -.:. SIDOPE Ver. 2025

centaspor Poger _ Bancos Reportes_ utitfo
B [ B

¥ 0 r.y = =

Reintegro \Qev. Ordenes Dev.Nota Dev. Venta wiosa  Receps de

B Tibesa Drecs | Lforaioio Lob

@ o @ =

[SNENE]

Trar @l Fitro Busqueds \
Ordenes Pendente por Facturss | [Documento  ~ - é
GRDEN  CEDULA  NOM_CLIE MONVEN  SALDO FEC_ORDEN _FEC OFREC _STATUS NRG_EMY NRO_FACT FEC FACT __ CONTROL
11792 |V13602337 |ROSIEL PALACIOS 100.00 90.00 [13/10/2024  |11/10/2024
11874 |v16660417 | YUSMELY CORTEZ 125.00 125.00 |06/12/2024  |06/12/2024 ...
11883 V16173043 | MERIS ARROYO 110.00 55.00 | 19/12/2024 | 14/12/2024
11892 |v10611318 |VIMICIO MORA 75.00 75.00 |16/12/2024 | 16/12/2024 ...
11906 | V10348498 MARICARMEN ROCHA 15.00 15.00 |07/01/2025  |07/01/2025
11921 |v8702440 | JOSE FELIX MEDINA ESTRADA 877.49 5.73|25/01/2025  |25/01/2025 ...
11924 |v8702490 | 10SE FELIX MEDINA ESTRADA 75149 491|25001/2025 | 25/01/2025
11925 |v8702440 | JOSE FELIX MEDINA ESTRADA 66149 43225012025 |25/01/2025 ...
11926 |Vg702440 | 10SE FELIX MEDINA ESTRADA 0.02 0.00 |27/012025 | 27j01/2025
11831 V34106240 |IAN CORDERQ 80.00 0.00 |01/02/2025  |01/02/2025 ...
11836 |v4254284  [ROSA PITRELLD 40.00 0.00 |05/02/2025 | 05/02/2025
11941 |v3183387 | MERITA DEL CARMEN DIAZ 40.00 000 |06/02/2025  |06/02/2025 ...
11942 |v3193387 | MERITA DEL CARMEN DIAZ 40.00 0.00 060272025 |06/02/2025
11943 |v32360807 |MIJAEL PEREZ 0.01 001 07/02/2025  |07/02/2025 ...
1199 V32360807 | MIJAEL PEREZ 0.01 0.01[0702/2025  |07/02/2025
11945 |v2361490 | DIOGENES ARTEGA 70.00 000 |08/02/2025  |08/02/2025 ...
5 # L]
Detste Edo Cex Detstle Varta | Dev Detste pago: Desgloze de pages [E=e] Cerrar
a: 12/12/2024 P.L: 03-2028¥elor Ref Tasa BCV dia 00001.SIDPE

Estado de cuenta

R \

Detalle de venta Detalle de pagos

Desglose de pago

Elaborado por:

Fecha de Aprobacion:

Revisado por:

Aprobado por:




6 Documentacion del Sistema Actual

SIDOPE’ Sidope Optical Soft o e Dot

Fecha: 05/12/2024.

Modulo 4 Cuentas por Cobrar Pagina: 37

4.2.1 Tasacambiaria

Proceso para actualizar el tipo de mesa de cambio para las transacciones del sistema.
Existe dos formas de hacer el cambio: por el banco central de Venezuela (BCV) de forma
automatica o manual.

» . Tasa del dia ... X Tipeo manual

| _— de Tasa

Configuracion
Tipo de

moneda \ Vigencia de la Tasa
1 Moneda: Introduzea el Valor Actyua
Sk

Actualizacién

DOLAR e Sl dHIRCVIE < automatica Tasa
Catch, Return
Fittro para fecha Method GET
| www.seniat.gob.ve,
D MONEDA  FEC_CAMBIO VALOR "
158 usD 11/12/2024 4511
159 usD 12/12/2024 4947
160 usD 13/12/2024 4990
173 usD 13/12/2024 4990
161 usD 14/12/2024 50.33
162 usD 15/12/2024 50.33
225 usD 08/01/2025 53.00

12/01/2025

g ¢

Actualzar [E=c] Cerrar

Moneda Local es: [VEB] BOLIVAR

4.2.2 Ingreso del Dia

Proceso para generar reporte resumido de los ingresos de dinero. Este reporte agrupa
los medios de pago totalizando los montos de cada transaccion.

=+ . Listado ingreso en caja .. = O

Listado ingreso en caja (Resumido)

Seleccion de Fecha
Desde el dia
| [09r12/2024 B~
Seleccién rango < R
d Id’ asia el dia
e da |~ [osr12/2024 B~ |
® iy
Imprirmir [Ese] Cemar
Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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Reporte generado en resumen de ingreso

# .. Reporte Ingreso ..

1 de 1 ) | @ | & @ - | 100% - Buscar | Siguiente
L]
Reporte generado por software Inntech Fecha: 16/01/2025
Listado de Ingreso de Caja (Resumido) Pagina Nro.: 1/1
Correspondiente desde el dia: 09/12/2024 al dia: 09/12/2024
03.- TARJETAS CREDITO/DEBITO
Literal Mon Pago Alic  Comisién Alic Impuesto
PUNTO BANESCO 1683211 0% 0 0% 0
BANESCO 24395 0% 0 0% 0
Total.... 17076.06 ] 0
04. DIVISA RECIBIDA
Literal Mon Pago
Divisa 43301
Total. 43501
06.- TRANS/DEPOSITO
Literal Mon Pago
PROVINCIAL 1039032
Total., 10350.32
Resumen en moneda local
Total ingreso 27466.38
Total deducciones 0
Total ingreso - deducciones 27466.38

Total ventas a crédito

4.2.3 Detalle de ingreso

Proceso para generar reportes detallado de algin método de pago. A diferencia del
resumen de ingreso, este muestra un solo grupo detallando cada venta elaborada.

=# ... Listado ingreso en caja .. — O

Listado ingreso en caja (Detallado)

Seleccién de Fecha
Desde el dia
» — [10/12/2024 EN
Seleccién rango <
del dia Hasta el dia
[10/12/2024 B
Seleccién medio Fittrar por .:
de pago — ————————[TARETA v
EFECTIVG

NOTA DE CREDITO
Retencion IVA
Retencion ISLR
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Reporte generado en resumen de ingreso

<+ . ReporteIngreso :

1 de 1 @ | & EaE- | 0% - Buscar | Siguiente
Reporte generado por software Inntech Fecha: 16/01/2025
Listado de Ingreso de Caja (Detallado) Pagina Nro.: 1/1

Correspondiente desde el dia: 10/12/2024 al dia: 10/12/2024.
Cédigo Usuario, Encargado de la Caja: 10001

TARJETAS CREDITO/DEBITO
Literal FECPAGO Nro Docu Nro Tarj RefPago Monto Local %Comic  Comision %Imp Impuesto

PUNTO BANESCO 1071272024 3627 0000 270876 1465.8 0% o 0% o
10/12/2024 3634 0000 1234 17101 0% 0o 0% o
10/12/2024 3641 0000 1234 172 0% 0 % o
10/12/2024 3648 o0 0 a2 "% o e o
10/12/2024 3639 0000 1234 o772 0% o L) L
10/12/2024 3643 0000 1234 4886 0% 0o 0% 0
10/12/2024 3649 00 0 4886 0% 0 % o
1071272024 3642 0000 0 2443 0% o 0% o
10/12/2024 3638 0000 0 20316 0% o L) L
10/12/2024 3626 0000 836438 12215 0% 0o 0% 0
10/12/2024 3628 0000 852273 488.6 "% o e o
1071272024 3637 0000 1234 97712 0% o 0% o
10/12/2024 3640 0000 1234 19344 0% o L) L
10/12/2024 3629 0000 368379 4886 0% 0 0% o

Total.... 1671012 0 0

Resumen

Total ingreso 16710.12

Total deducciones 0

Total ingreso - deducciones 16710.12

Total ventas a crédito

4.3.1 Cierre de dia.

Proceso para generar cortes diarios. Al realizar esta accion, el sistema calcula
comision de vendedores, inhabilita proceso de tesoreria y nos da analisis de las
transacciones con ingreso de dinero y resumen de venta para cuadre de reporte Z si
aplica este.

=# 2. Cuadre dianio ..

Resumen del dia

Fecha de cieme

Seleccién de dia

(i 122024 =R

& b

Aceptar [E=c] Cemar

Reporte de venta
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Al concluir un cierre, el sistema nos da el primer andlisis que serian las ventas del dia,
para las empresa operarias del sistema inntech que tengan configurada una impresora
fiscal, este reporte debe coincidir con el reporte Z.

2» . Andlisis del resumen de ventas diarias ..

1 de 1 @ & B0 | 100% - Buscar | Siguiente
R
Exprezado en Bolivares [Bs.) Rif. /500503636
ANALISIS DEL RESUMEN DE VENTAS DIARIAS Fecha: 16/01/2025
Dia.: 10/12/2024 Pagina Nro.: 11
Referenciz Factura Maonto Bruto Descuento TotzlVentas  TotalVentas Total Ventas Total Imp. NETO
enVenta enVentas Gravadas Exentas
PEDIDOS FACTURADOS
500 2435 1263.52 1} 1263.52 1263.52 ] 202.16 1465.68
501 2436 §31.76 o £31.76 52178 ] 101.08 732.84
502 2437 84235 0 842 35 84235 o 13478 977.12
503 2438 42117 ] 421.17 421.17 0 67.39 488.56
504 2433 42117 o 421.17 421.17 ] £7.29 428.56
505 2440 1684.69 1} 1684.69 1684.69 ] 269.55 1954.24
506 2441 3791.05 ] 3791.05 3791.05 0 606.57 4397.62
507 2442 463339 0 4633 38 453339 o 74134 537474
Totales... 13688.11 0 13682.11 13689.11 ] 2190.26 15879.36
Total Andlisis... 13689.11 L] 13£82.11 13689.11 o 2190.26 15879.36

Reporte de ingreso

El segundo analisis es el reporte de ingreso nos muestra un resumen de todos los
medios de pagos aplicados en las transacciones asi como un detalle de todos los
pedidos al final del reporte nos detalla el cuadro de comisién por vendedor.

% . Cuadre de Caja 2.

1 de 6 b b @ & E e % - Buscar | Siguiente
T —— had
Reporte generado por software SIDOPE Fecha: 16/01/2025
CUADRE DIARIO DE CAJA DEFINITIVO Pagina Nro.: L6

Correspondiente al dia: 10/12/2024
.. RESUMEN INGRESO DEL DIA .:.
Fact./Ref: 500 -554

Abonos: 0-1

TOTAL EFECTIVO 24479
TOTAL CHEQUE 0
TOTAL TARJETA 16710.12
TOTAL DEPOSITOS / TRANSFERENCIA 12215
TOTAL INGRESO DEL DIA 29169.91
TOTAL DIVISA 375.01
TOTAL VENTA A CREDITO 0

TOTAL NC PENDIENTE POR CONSUMIR
TOTAL NC CONSUMIDA

TOTAL NC POR REINTEGRO DE DINERO
TOTAL NC POR ANULACIONES

o oo o

. DETALLES INGRESO DEL DIA ...

EFECTITO RECIBIDO
LITERAL Nro Docu Monto
Efectivo or 3652 24479
Total.... pITE
LITERAL NroDocu  NroTarj ReLPago Monto
BUNTO BANESCO oT 3626 0000 836438 12215
oT 3627 0000 270876 14658
oT 328 0000 852273 1386
oT 3637 0000 1234 9772
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4.3.2 Cierre de mes.

Proceso para realizar un corte financiero en un lapso de tiempo a un mes con la
finalidad de preparar estadisticas de ventas y compras a su vez construir el libro legal de
inventario. Al concluir el proceso nos generan dos reportes uno seria el resumen de venta
este reporte nos ayuda para las declaraciones de alcaldia porque nos das el monto bruto
de las ventas y un segundo reporte que serd los ingresos del mes.

Seleccién periodo

impositivo Reporte de venta mensual
* .. Reporte analisis ventas mensual ..
=+ . Cierre mensual .. 1 de 1 D& E - | 100% - Buscar | Siguiente
Andlisis de! cierre de mes L
Expresado en Botivares (Bs) Fif. Bem——_—
ANATISIS DET RESUMEN DE VENTAS MENSUAL Fecha: 16/01/2025
Introduzca periodo Petiodo mes.: DICIEMBRE/2024 Pagina Nro.: 1/1
Mes y
formato mih/aaaa 22 4IMACEN *2* Cant MontoBruto  Descuents Nets  Tmpuesto Total
122008 Total Transaccion... PEDIDOS 00 1161436 0 164363 1858305 172652
100 116143.62 4] 116143.63 18583.05 134726.52
Total Genral... 100 11g143.62 o 116143.63 18583.05 124726.52
& (VS
Aceptar [Ese] Cemar

Reporte de ingreso mensual

<+ .. Reporte Ingreso .

1 de 1 @ | B a3 e~ | 100% - Buscar | Siguiente
T —— )
Reporte generado por software Inntech Fecha: 16/01/2025
Listado de Ingreso de Caja (Resumido) Pagina Nro.: 1/1

Corvespondiente desde el dia: 12 al dia: 2024
01.- EFECTIVO RECIBIDO

Literal Mon Pago
Efectivo 6302558

03.- TARJETAS CREDITO/DEBITO

Literal Mon Page Alic  Comisién Alic Impuesto

PUNTO BANESCO 135906.3 0% 0 0% 0
BANESCO 24393 0% 0 0% 0
MASTERCARD BANCAMIGA 4415 0% 0 0% 0
Total... 140391.75 I} 0

04.- DIVISA RECIBIDA

Literal Mon Pago
Divisa 75732
Total... 75732
06.- TRANS/DEPOSITO
Literal Mon Pago
PROVINCIAL 100756.57
BANESCO 998
Tatal... 10175857
TOTAL RETENCION ISLR
Literal Mon Pago
IVA DEL FERIODO VENTAS -18382.078

Resumen en moneda local

Total ingreso 3051719
Total deducciones 0
Total ingreso - deducciones 3051719
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4.4.1 Reintegro de dinero

crédito generada por sistema.

» .. Reintegro de dinero ...

Seleccién Nota

Cliente

Movimiento en caja
I —

Proceso para devolver en su totalidad o parcial el importe pagado de dinero a un
cliente por una equivocada venta. Para que el proceso se cumpla se necesita una nota de

Las modalidades de venta son: Efectivo, divisa, depdsito o cheque. De reintegrar en
efectivo o divisa, se vera reflejado en la caja del dia para el cuadre diario.

Nra. N/Crédito Nra. N/Crédito

Motivo

Forma de pago

Marto N Crédito
Morto disponible

4.4.2 Devolucion de pedido.

& e

Aceptar Cemar

Procedimiento para desincorporar pedidos por si un cliente cambia de decision antes
de ser facturado. Para que proceso se ejecute, se necesita el nimero de orden.

. Desineorperacién de pedidos .2, - Inntech 2025 ... = @

eduia/Ri
| CODIGO DESCRIPCION

can PRECIO/UNI DESCUENTO NETO

Aceptar Aosptar/lmp. Sali

Gravable 0 Impuesto 0
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4.4.3 Dev. Nota de Entrega.
Proceso para convertir una nota de entrega a factura
Inntach 2025 m&’i;
Orden + <<Enter>> | - owner 5 2
~
CODIGO DESCRIPCION CAN | PRECIOJUNI DESCUENTO NETO
CARC R — . = 3

4.4.4 Dev. Venta Dirtecta.

Proceso para deshacer transacciones de ventas directas generadas sin facturas que
por error se efectlo, solo aplica cuando el sistema esta configurado para operar con

magquina fiscal
tilidad Elimina venta directa sin proceso.:.

Nro. Documento

S

Mativo

& g
Actualizar [E=c] Cemar
Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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5.1.1 Envios alaboratorio

Proceso para controlar los envios de 6rdenes de trabajo para su elaboracion. No
podras realizar dos envios simultaneos, ejemplo: si tiene un lote de trabajos a enviar y
deseas balancear los registros de envio en dos laboratorios, primero deberas cerrar uno
para poder comenzar a registrar las 6rdenes con el otro.

Al presionar la accion de <<Registrar / Enviar >> el sistema te advertira si deseas un
cierre de envio, de presionar no podras seguir enviando trabajos con el envio actual

.. Envio de Ordenes de Trabajo ..

Envios para laboratorios

Nro. Meta Envio :
[a]

Labaratorio
| OPTIVISION CHACAO CA

“1 [ Nuevolaboratorio |

Mro. Orden Cliente. Id

ABRAHAM AGUIAR V14453001

Fecha Ofrecida
04/12/2024

Fecha Envio
[0ar2/z02¢

Hora Envio
[o1/01/0001

‘ Status Status, envio cerrado

2 |

| ‘ Impiimic

Cantidad Ordenes 1 |

Refrescar [Esc] Cerrar

| &

Registrar / Enviar

5.1.2 Recepcion de laboratorios
Proceso para recibir las ordenes de los laboratorios.

Envios oriosRecibir érdenes de los laboratorios

| Nro.Orden  Cliente Fechs Envio Fecha Enirada Hora Nro.Nota

Cantidad Ordenes
Refescar [Esc] Carrar

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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5.1.1 Estado de cuenta

En este modulo nos enfocaremos en las cuentas por pagar y como primer proceso
tenemos Estado de cuenta, para asi visualizar los compromisos de pagos hacia los

proveedores. Filtro de

busqueda

- .. Inntecff 2025 = o 3 =
CR=NE)

Seleccién de
grupo

\

d Fecha Empresa  Cod_Pro  Provesdor Factura Control Fec Fact  Lapzo Neto MON_PAGADO  SALDO "

1198 19/11/2024 | 00001 00012 GR 43247 00-044162 19/11/2024 |0 1,142.53 0.00 1,142.53
1206 20/11/2024 | 00001 00012 R 43293 00044208 20/11/2024 |0 3,908.32 0.00 3,308.32
1218 21/11/2024 | 00001 00012 GR 43324 00044239 21/11/2024 |0 1,09%.37 0.00 1,086.37
1229 22/11/2024 (00001 00042 AM 00000144 2ZP0008954 22/11/2024 |0 48,752.10 0.00 48,752.10
1256 27/1/2024 | 00001 00022 REl 00215629 000322376 27/11/2024 |0 35,743.10 0.0 36,743.10
1259 27/1142024 |00001 00012 GR 43438 00-044355 27/11/2024 |0 6,775.50 0.00 6,775.50
1269 28/11/2024 | 00001 00043 ™ 000974 00000382 26/11/2024 |0 1,761.96 0.0 1L,761.96
1338 07f12/2024 | 00001 00037 sul . 30090 30090 07/12/2024 |0 35.00 0.00 35.00
1352 09/12/2024 00001 00040 REl %71 3671 09/12/2024 |0 60.32 0.0 60.32
1379 11/12/2024 00001 00012 GR 43687 00-044612 11/12/2024 |0 3,555.35 0.00 3,555.35
11/12/2024 | 00001 00051 0001171 00-0001171 09/12/2024 7,775.16
1410 11/01/2025 |00001 00042 AM 123 00-000123 11/01/2025 |0 5,650.00 0.00 5,650.00
1411 11/01/2025 |00001 00047 E 124 00.000124 11/01/2025 |0 522.00 0.00 522.00
v
Cant.Facturas 88 Total Bs. 621,283.30 Total Pagado Bs. 0.00 saldo a Pagar Bs. 621,283.30
F § >
Detalle pagos Imprimic Ordenes de pages [Esd] Gemrar
Accion detalle  Accidn detalle Accion listado de Proceso Ordenes de
de factura de pago estado de cuenta pago

5.2.1 Concepto de pagos

Proceso para configurar los conceptos de pagos usados en el proceso de compras por
otras. Dependiendo de la factura generada por un proveedor su estructura de costo puede
ser fijo o variable.

. Configuracién Concepto de

Configuracion [ Pagos

I —
Codigo Estructura | Costo Fijo ~ |

Descripcian

Cadigo Descripcion

B® ) ¢

Nuevo Guardar Eliminar [Esc] Cemar

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:

Revisado por: Aprobado por:




179

g Documentacion del Sistema Actual
SIDOPE’ Sidope Optical Soft s oncin de Dloumdti
, Fecha: 05/12/2024.
Moédulo 5

Cuentas por Pagar

Pégina: 46

variable

5.2.3 Gastos

Proceso para
pago, los montos

Presione <<Enter>>
para localizar un id
anterior

5.2.2 Concepto de gastos

Proceso para configurar los conceptos de gastos usados en el proceso de gastos.
Dependiendo de la factura generada por un proveedor su estructura puede ser fijo o

—_—

+#» .. Configuracion Concepto de gastos ..

Configuracion | Gastos
e |
Cadigo Estructura | Costo Fijo w

Descripcion
Cadigo Descripcion
E) ) g
Muevo Guardar Eliminar [Esc] Cemar

reportar gastos menores en la empresa, dependiendo de la forma de
se veran reflejado en el cuadre del dia.

=+ .. Caja- Egreso ..

Gaslos menores

m’ 1412 Tipo Transaccion:

Empresa

Datos de la transaccian

Concepto

LY

Detalles de pago

Fago ceda [ pann | |

Cta. Bancaria:

Observaciones:

& B = \he

MNuevo Frocesar Eliminar Imprimir [Esc] Salir
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5.2.4 Orden de Pago
Proceso para generar 6rdenes de pago a proveedores. Al validar una transaccion,
inntech crea una planilla de egreso donde es requerida firma de satisfaccion del
proveedor. Si la modalidad de pago es por cheque, se debe tener configurado
previamente el instrumento financiero en Inntech, caso contrario, no podras realizar pago.
Si es por depdsito o transferencia se debe ejecutar primero el pago por el banco, ya que,
es necesario el nimero de transaccion aprobativa.
.+ & Orden - Pago .. x
Orden de Pago Informacién cheque.
Datos iniciales para Si el beneficiario es distinto
planilla de pago 0001-274 al proveedor, desmarque el
T fwes: memem o Factura Mo 0001171 Check y escriba el nombre
Movcedor  T————— e del nuevo beneficiario.
Plazo.: ] [] Retencién IVA
Informacién importe Total Lote Fact:  7.775.16 E Retencién ISLR
Rebajas ISLR
de factura —— T 7 7ms [ Oros
oma de pago | [ Caduca a los 90 dias
; depas = [ Mo Endosable
Rebajas en impuesto | ——— BANESCD ~| 7 Beneficiari | Tiular
Se debe COnﬁgUrar = Tta. Bancaria: 01340054780541005548 v
desde el proceso de Seleccipffde | 01246799 mpote.
Proveedor /Fvﬂade fa00 Banco Nro Cuenta Referencia Importe \\ Importe del pago, caso que
Y el importe sea parcial,
; / modifiqgue a menor monto
Meétodo de pagos de la factura presione
<<Enter>> para validar
Seleccién pago por Total comprobante. 0.00
cheque
& B = g
Aceptar Lote. Anular Refrescar [E=c] Salir
i —
Planilla de pago I
Pegue el Cheque en ;E[E ML ‘I‘EFEC‘\'ENTU‘“ SETENTA Y CINCO CON 16100 CTS.
esta areayvuelvaa ——p - o =
introducir planilla para CARACAS, 18 de enero de 2025
impresion del cheque
1
Comprobante de Egreso Nro. 00001-274
Crone. " oroa7eR
Cueﬁlna 0134005478054 1005548
Concepto - Valor
PAGO A PROVEEDORES MONTOQ BASE + EXENTA 6,702.72
W7 1,07244
VA 107244 SUB TOTAL 7,775.16
MENQS 0% RETENCION IVA SOBRE Bs. 0.00 0.00
MENOS 0% RETENCION ISLR SOBRE Bs_ 0.00 0.00
SUSTRAENDO DE ISLR SOBRE Bs. 0.00 0.00
MENQS 0% DE OTRAS RETENCION SOBRE Bs. 0.00 0.00
MENOS ABONOS ANTICIPADOS 0.00
MENQS TOTAL DEPQSITO 0.00
MENQS IMPORTE DEL CHEQUE -7.775.16
MENQS TOTAL TRANSFERENCIA 0.00
MENQS TOTAL EFECTIVO 0.00
AJUSTE AL IMPORTE 0.00
SALDO POR PAGAR 0.00
#CHEQUE FECHA BENEFICIARIO MONTO CHEQUE
| 01248788 18/01/2025 * —————— 777516
Recibido Por: Fecha:
Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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5.3.1 Txt Proveedor (IVA)

Proceso para generar archivo plano (Archivo de texto .txt), con informacion resumida
de las facturas de compras procesadas en Inntech, con la finalidad de subir la informacién
al portal del ente regulador de tributos SENIAT y procesar la declaracién.

Importante: para evitar errores de carga del archivo al portal tenga en cuenta lo
siguiente:

o Elformato de todo los Rif debe ser J#########, no debe poseer caracter especial.

e Se debe validar previamente por el portal, informacién del contribuyente asi como su
alicuota de retencion y estar bien configurado por inntech.

e Siempre cuadre los montos de la factura con la carga realizada en inntech.

Archivo para la Declaracian VA (Pr

Empresa
Introduzca periodo
Desde Hasta
012025 @~ | [18/01/2025 G |
& Nk
Ruta local donde se Aceptar [Esc] Cemar

aloja el archivo
T Ruta de tet: CAINNTECH.METVNNTECH bin\Debug',

Ubicacion del archivo.

El archivo se localiza en la raiz de Inntech y toma como nombre el periodo
seleccionado.

- Uiscolocal (C:) o

4] System.Data.dll 26/C
afiliados - = .
|] System.Data.DataSetExtensions.dil 26/C
Debug [& prpdiisa.dil 13/C
Documento [4] pnpdil.di
InnotechSoftware |%] Microsoft.VisualBasic.PowerPacks.Vs.dll ovvm———
INNTECH [] DevExpress.XtraEditors.v16.1.dll 202411 2024-11-01 c o1 00214629 60-0321372 5326.16 4591.52 550.98 @
- 202411 2024-11-04 c o1 20009102 12POBOBIGH 16436.43 14169.34
|%] DevExpress.XtraBars.x16.1.dll 202411 2024-10-31 [3 o1 155301 0@-00215229 32358.91 27888.71 3346
b OneDrive - Personal - 202411 2024-11-07 c o1 00937982 00-067708 11655.18 10047.50
%] DevExpress.Utilsv16.1.dll 202411 2024-11-07 c o1 43028 09-043937 2926.24 2522.62 302.72 @ 2024
Datos adjuntos - 202411 2024-11-11 c 81 43891  ©98-844002 1671.70 1441.12 172.94 @ 2024
%] DevExpress.Datax16.1.dll 202411 2024-11-11 C 0 207632 00-00259831  1939.79 1672.23 200.67 @ 2024
= 202411 2024-11-12 c o1 43064 08-043975 1445.55 1246.16 149.54 @ 2024
Documentos =] stPNPDLL it w2112 C o1 H114 09-044025 1882.26 162264 194.72 @ 2024
ﬂ Eti 202411 2024-11-13 C 81 43131 ee-8dadea2 2453.24 2114.86 253.79 @ 2824
i Este equi| q 202411 2024-11-15 c 81 43193 8e-844187 1691.42 1458.12 174.98 @ 2824
L quipo -
- =] del31al31_Per122022
¥ Red | |=] delb1al15_Per112024 18/C |
Eleng e | —_
- P Uinea 12, columna | 100%  Windows (CRLF)  UTF-8
|| INNTECH.vshost.exe.manifest 06/C
[ Zebra.ezp 0171
& tPNPDLL 2440
N .
] RESPTOVEN 16/1
@ Registralnntech 26/C
8 MetFx40_Full_x86_x64 2470

dementos 1 elementn seleccinnadn 1.27 KR
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5.3.2 Resumen IVA

Proceso para listar informacion cargada en el archivo plano (Archivo de texto .txt). Este
listado es importante ya que el ente regulador lo solicita adicional es de utilidad para
detectar errores en el portal.

. Resumen de IVA (proveedores)

1 de 1 @ & E o - | 100% - Buscar | Siguiente
oSl i,
Rif.: JE0GE83636—

Ley IVA- Art. 11.: "Seran responsable del pago del impuesto en calidad de agentes de retencidn, los compradores o
adquirientes de determinados bienes muebles y los receptores de ciertos servicios, a quienes la
administracion Tributaria designe como tal.”

Pagina Nro.: 1/1

lacién de comprob del Imp o al Valor Agregado ( dores)
Fecha: 18/01/2025

Periodo Fiscal: 202411
Expresado en Bolivares (Bs)
Fech:
;{a . Tp RifProveedo  Factura Contral Manto BASE Impuesto  c_afect Comprobante  EXENTO
peracién Retenido Iva
2024-1101 €01 jposesdisy 5326.16 453152 55098 0 16

2022-11:04 €01 1643643 1416934 16
20241031 01 3235081 2738871 16
2024-11-07 €01 116551 100475 16
2024-11-11 €01 193373 167223 16
20241112 €01 188226 162264 19472 0 16
20241115 o1 169142 1458.12 17438 0 16
2028-1107 01 292624 252262 30272 0 16
20241111 o1 16717 144112 17234 0 16
20241112 €01 144555 1246.16 14854 0 16
2028-11-13 01 245324 211436 25373 0 16
Total Monto 797788

Total Base 6877482

Total Impuesto Retenido 8253.01

Total no gravadas 0

5.3.3 Resumen ISLR

Proceso para listar informacién de factura de servicios cargada por Inntech, donde
muestran las retenciones aplicada de la misma.

:. Resumen de VA (proveedores) ..
1 de 1 ':, @ LJ A E- | 100% = Buscar | Siguiente
iy

Rif.: s

Ley IVA- Art. 11.: "Seran r del pago del i en calidad de agentes de retencidn, los compradores o
adquirientes de determinados bienes muebles y los receptores de ciertos servicios, a quienes la
administracidn Tributaria designe come tal.”

- Pagina Nra.: 1/1
Relacién de comprobantes del Impuesto al Valor Agregado (Proveedores) =gina Nro.: 1/

Fecha: 18/01/2025
Periodo Fiscal: 202501

Expresado en Bolivares (Bs)

Fech

s Tp RifProvesdo  Factura Control Monto BASE Impueste o /mfect Comprobantz  EXENTO =
Operacion Retenido Iva
2025-01-11 COl |ttt 124 0124 522 450 30 1] 16

Total Monto: 522
Total Base: 450
Total Impuesto Retenido: 9
Total no gravadas: o

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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6.1.1 Bancos

En este mddulo nos enfocaremos en bancos y como primer proceso, tenemos la
configuracion de instituciones financiera a operar en Inntech como medios de pagos.

=+ = Configuracion de bancos ..

Presione
<<Enter>> para dge—> ]
buscar
Descripcion |
s B Ny
Refrescar Guardar Eliminar [Ese] Cemar

6.1.2 Cuentas bancaria

Proceso para configurar instrumento financiera a operar en Inntech. Para agregar
chequera, se debe ingresar uno a uno los cheques en la columna “Nro.Cheque”
automaticamente el sistema lo activa para ser procesado por una orden de pago. De
haberse emitido un cheque, aparece el beneficiario la fecha y el monto.

=# .. Configuracién de cuentas bancarias ..

Si el campo est4

vacio, Presione
<<Enter>> para
buscar

Datos Financieros

Cadigo D000 Activa

Banco: - |BANESCO Saldos

Nro Cuenta. |D1340054?30541Dﬂ5543 | Inicial:
Titular de la Cuenta Final:

Nombre: S A P

Nro. cheque Estado de cheque Beneficiario Fecha Manto
PEMDIENTE
58201578 PEMDIENTE
01248798 PENDIENTE
2 21 B 2
Refrescar Buscar Guardar Anular Cta [E=c] Cemar
Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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6.1.3 Tarjetas

Proceso para configurar medios de pago aplicable en las cuentas por cobrar. Los
porcentajes de retenciones e impuestos, debe ser indicado por la institucion financiera de

la empresa.

Presione <<Enter>>
para localizar tarjetas

Presione <<Enter>>
para localizar bancos

=# .. Configuracion de tarjetas ..

Configurar
|
T Torbre T || |
—
% ] (Vg
Refrescar Guardar Eliminar [E=c] Cemar

6.1.4 Formato de cheque

Proceso para configurar cheque. Para realizar esta accion, de debe seleccionar
previamente el banco el sistema traerd una configuracién predeterminada sin embargo
para ser alterada, selecciones los objetos del recuadro presionando clic, en el lado
derecho tenemos las acciones pardmetros X y Y donde podremos darle movimiento al
objeto de seleccion. También es configurable el tamafio de la fuente.

. Formato de Cheques ..

Coordenadas del Cheque

Banco | BANESCO -
Parametro X
x x x x x x x x x 563 *|n
‘ : 3 Parametro Y
e e ) R B I 0 Hp.
| A
-t T Tamafio
f 1 10
S R S S N S N N S
| * BENEFICIARIO ™
¥ | CIFRAS CON D0/100CTS — e
¥ [ C\udad.ddmmmm‘yyyy """""""""""""""""""""""""""""""
- ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, =)
| | | Print Formato
S o R ~ CADLUICA A LOS 90 DIAS —— -
| NOENDOSABLE | Y
| f | [Esc] Carrar
7
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6.2.1 Transacciones
Proceso para realizar ajuste contable para la conciliacion del periodo impositivo. Tenga
en cuenta lo siguiente: un crédito se convierte en un egreso y un debito se convierte en un
ingreso para los libros.
+# .. Transacciones bancarias .. X
Ajustes para la Conciliacion
|
e
Empresa e e v
Cuenta Bancaria.: o
Transaccion en Cta.: | Dakitos e
Tipo.: Transferencias ~
Fecha [19/01/2025 B+
Referencia Nro : I:l
B2 & V23
MNuevo Procesar [Esc] Ceamar
6.2.2 Conciliacion bancaria

Proceso contable que compara los registros de una empresa con los movimientos de
su cuenta bancaria. Su objetivo es garantizar la precision de la informacién financiera y
detectar errores.

Transaccién en transito.

Al concluir un periodo impositivo, se puede dar el caso que una transaccion no se
refleje en los libros del banco y este se traslade al siguiente periodo, tal sentido, se debe
indicar al sistema de dicha transaccién para excluirla de la conciliaciéon marcando el check
de “Transaccion en transito”.

Conciliacion definitiva.

Luego de verificar los movimientos del banco en comparacion con los libros y que
todo este cuadrado, se le debe indicar al sistema el cierre del periodo para garantizar que
la informacién quede asentada y no pueda ser manipulada esta accién se hace con la
tecla [F12] este proceso es irreversible.

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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B . Canchacitn Bencaria ;. -, Imitech 2025 ..
[T | imeniso  Compras  Ventss  ComimporCobver  CumissparPogw s | Reportes Uit

[EN=N"]
90 —
s B D2 =2 FH H
s i T o | i o e st
= T e
’
F——
Conciliacion
]
Eriress | RSN . hd B
o, cuenea [B13300547805 100559 Jv| reonicd puoymas -] rechafnel youmas | | PrOOEe Dotuleds sumacciin

Presikne [F 1] para una canchaciin defritiva

6.2.3 Operaciones con Cheque

Proceso para consultar y anular un nimero de cheque girado a algin beneficiario.

=# .. Operaciones con Cheque ...

Cheque
T ———
Uttimos ocho digitos del cheque
[ |
= b

6.2.4 Relacién de cheque

Lista los cheques emitidos en un periodo de tiempo.

Clic para marcar
transaccion en
transito. Seleccione la
fila de interés

Elaborado por:

Fecha de Aprobacion:

Revisado por:

Aprobado por:




@ Documentacion del Sistema Actual
SIDOPE’ Sidope Optical Soft s oncin de Dloumdti
Modulo 6 Bancos Fe,:cha: _05/ 12/2024.
Pagina: 54

=+ . Relacién de Cheques ..,

Periodo

Rango
19/01/2025 @~ |[19/01/2025 G~ |

Empresa | e el

Nro Cta

[ Incluye disponibilidad de cheques

® v

Imprimir [E=c] Cemar

6.2.5 Relacion de transferencia

Lista las transferencias emitidas en un periodo de tiempo.

«# .. Relacion de Transferencia ..

Periodo
Rango

19/01/2025 @~ | 190172025 @~ |

Empresa | Juhimiakehii i,

Mro Cta

=] b

Imprimir [E=c] Cemar

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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Modulo 7 Reportes

En este modulo nos enfocaremos en la documentacion que muestra la situacion

financiera de la empresa, ya que, es una herramienta basica para la toma de decision
comercial.

7.1.1 Reporte X

Informe independiente del sistema, solo aplica para empresa que tenga configurada

una impresora fiscal y se genera para verificar los movimientos de venta del dia o para
realizar un cambio de cajero.

7.1.2 ReporteZ

Informe independiente del sistema, solo aplica para empresa que tenga configurada

una impresora fiscal y se genera para realizar cierres diarios y saber montos por ventas
realizadas en el dia.

7.1.3 Andlisis del IGTF

Informe para visualizar las ventas generadas con pagos en divisa para la declaraciéon y
pago al ente regulador de tributos SENIAT.

= 5 o »» . Listade de andlisis de IGTF ...
=+ .. Listado de andlisis IGTF ... .

1 de 1 @ & E - | 0% - Buscar | Siguiente

Parametros para el reporte

Rango de fecha

Desde Hasta

Configuracion

2912024 @~ | [811/2024 G |

REASETOSSRER=i PO =tle
Listado de Ingreso IGTF

CORRESPONDIENTE DESDE EL: 29/11/2024 HASTAEL: 28/11/2024

Factura Document to Base

5 IGTF Bs Comi

Meto

Dia.: 29/11/2024

ot 472 3545 3782.80
or 474 3547 2365.50
Tatal def Dia... 29/11/2024 6150.30
MONTVENTA
Totai Base Gdlculos IGTF 6150.30

Total Impuesto IGTF 184.51

=) E‘ Total Base + IGTF 633481
- Total Doc. Generado 2.00
Imprimir [Ese] Cemar

Reporte generado por : Software INNTECH

3% 11354

285234

2436.47

Rif. e

Facha: 19/01/2025

Pagina Nra.: 1/1

7.2.1 Listado de producto

Informe detallado del inventario actual. Se puedo generar de

forma ordenada
cadigo de sistema o descripcion.

por
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Listado de Productos

Pardmetros para el reporte
Ordenado por: | @ Cédign (O Descripcién
Indicador Aftmético | Diferente a Cero (<) ~
Moneda Local ~
Presentacion Ee v
Categoria
Tipo de producto [ AL MACEN -
Casa | Marca ~
Grupe Sin rango o
@ @
Imprimir Esc] Cenar

1 de 61 b B & E e | 100% - Buscar | Siguiente
b ] ~
Listado de productos Rf. | Seegmm—
Expresado en [BOLIVAR]... 'No incluye impuesta! Fecha: 15/01/2025
ALMACEN
Cadige Cod. Altern Descripcién Exis CanRese Disponible  PrecioBs.  Total Bs.
1000650 23060-26121 CONCHA DE BIELASTD H109 2 o 2 14.55 29.1
1001253 2181065100 BASE DEAMORTIGUADOR GRAND VITARA 3 o 3 1078 96.98
1001859 2101007040 TAQUETES DE GELLY 1.5 [16) 5 o 5 133.01 £95.05
1002615 1003055-000 EMPACADURA TAPAVALVULA MINI C37 3 o 3 268.36 206.58
1003344 AV-90533936 BASE AMORTIGUADOR MERIVA - MONTANA- CORSA 2 0 2 5388 1077.6
1003380 FMO1-0479 KIT DE TIEMPO ACCENT - GETZ - BRISA - ELANTRA 1.6 2 0 2 3772.14 754328
1003378 1-2911 TERMINAL LANCER SIGND 1.3 2 [ 2 430,35 38189
1003380 HG-325R MESETAMAZDA & 04/09 RH 1 [ 1 2327.08 2327.08
1003419 EL CORREADE MULTICANAL 3PK500 8 [ 3 227.37 1364.24
1003437 K20HR-U11 BLUIAS DENSO FIESTA 3 [ 3 37177 334535
1003454 2110TUCSON EMPACADURA TAPAVALVULA TUCSON ] o ! 33391 1016.72
1002460 110912P2040 FILTRO DE AIREJACTE 1 o 1 24398 943.98
1002472 50002507 FILTRO DE ACEITE FIAT 1 o 1 208 2.08
1003513 MD182294 CORREATIEMPO GRAND TIGER 4X4 1 o 1 45.88 26.88
1003518 MD380935 FILTRO ACEITETIGEO 2 1 o 1 7.54 7.54
1003520 AV-MR26038T MANDO ELEVAVIDRIO LANCER LANCER 1 o 1 3125 3125
1003523 28330-50G00-503  ROTULA DE DIRECCION STEEM 2 0 2 811 1222
1003524 K90113 BARRA LINK DELANTERA STEEM 2 [ 2 315.95 1831.92
1003540 555-80251 LAPIZ DEL MAZDAB/FUSION LH 1 [ 1 537.18 537.18
1003562 481H-1007070B4  POLEA DETIEMPO CRINDCO 1 [ 1 1356.18 1356.18
1003588 TIQa110 COPACAJACRINGCD 2325 2 [/ 2 2893.89 5787.79
1003606 DAC-3871W-3C563 ROLINERA DELANTERA DEYARIS 1.3 2002 8 o 1] 133392 1071134
1002608 MGR-014007 REGULADOR DE GASOLINA DE AVED/OPTRA 6 o 3 707.44 428467
1003624 96253555 BOBINA AVED DE SPARK-AVED 3 PINES 2 o 2 57.65 1153
1003630 TVA-K2000632 BLIE BARRA ESTABILIZADORA GRAND VITARA 2 o 2 7 14.01
1003645 1083386 MESETA DELANTER FORD K4 DERECHA 1 o 1 56.57 56.57 9
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7.2.2 Movimiento del inventario

Informe detallado de las entradas y salida de un producto. Este reporte es sumamente
importante, ya que, podremos detectar alguna falla en nuestro inventario causado por
usuario o sistema. Para detectar fallas, el analista siempre debe comparar la existencia
del producto con el total del movimiento

Listado de movimientos en inventario ...

Pardametros para el reporte

Rango defecha

Desde Hasta
[lemems @G- | [901/2025 @]

Codigo
| |

Tipo de producto
ALMACEN ~

=] iy
Imprimir [Esc] Cemar

+# .1 Movimiento de Inventario ...

1 de 1 @ | B = | 100% - Buscar | Siguiente
Listado de movimiento Rif. L
FICHA DE UN PRODUCTO CORRESPONDIENTE DESDEEL: 15/01/2023 HASTA: 13/01/2025 Fecha: 19/01/2025

Producto: 1001719 | KIT DE TIEMPO ORINOCO

EXISTENCIA AC[U CANT. RESERVADA: 0 CANT. DISP.: 0
Nro Doc NroFa Fecha Descripcian Costo Precio Can Obszervaciones

Transacciém.... RECEPCION DE MERCANCIA

0000104 102 14/03/2024 KITDETIEMPO 137 (1] 2
CRINGCO

0000328 2526 03/10/2024 KITDETIEMPO 83.04 [+ 1
ORINOCO

0000988 338 13/12/2024  KITDETIEMPO 130 1] 1
CRINGCO
Total Movimiento.... RECEPCION DE MERCANCIA 4

Transacciém.... PEDIDOS

3277 287 14/10/2024 KITDETIEMPO Q 4357.28 -1
ORINOCO

2137 171 03/10/2024 KITDETIEMPO Q 3984.96 -1
CRINGCO

3741 519 13/12/2024 KITDETIEMPO 0 55592.29 -1
CRINOCO

3275 285 14/10/2024 KITDETIEMPO o 4357.28 -1
ORINOCO

TTotal Movimiento.... PEDIDOS 4

TOTAL GENERAL:

Reporte generado por : Software INNTECH Pagina Nra.: 1/1

En el movimiento de “Kit de tiempo Orinoco” analizamos que todo esta correcto, cuadra
la existencia del producto con el total del movimiento.
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7.2.3 Articulo reservado

Informe para visualizar los productos del inventario bajo estatus de apartado por una
venta.

1. Listado de producto reservado ...

1 de 1 @ i B3 @ HE- | 100% - Buscar | Siguiente
R Rit. | oo
LISTADO DE ARTICULO RESERVADO Fecha: 19/01/2025
Nro Doc Cod arti Des Arti Can Rese
3270 10001039 BUJIAS CHERY 3 ELECTRODOS 4
270 1000360 MUHON ORINOCO 1
3270 1001785 SENSOR DE OXIGENO AVEQ 4 PINES 1
3270 1000852 BOMBA DE GASOLINAQQ 1
3270 1000337 FILTRO DE GASOLINA ORI/ARA/X1/GRAND TIGGO/TIUNA 1
3841 1003281 AMMORT. TRAS CARENS 02/06 RH 1
3270 1000105 BOMBIN INF ORINCGCO 1
3842 1003383 AMORT. DELT ECOSPORT AUT 4X4 1

11
Reporte generado por : Software INNTECH Pagina Nro.: 1/1

7.2.4 Listado de entrada

Informe para visualizar los ingresos de mercancia en sistema.

Listade de entradas al inventari

1 de 1 2 & B Q- | 100% - Buscar | Siguiente

RER ORIt R i
Listado de Recepci6n - Por Mercancia Rif. | aaepr
Corresponde desde el: 25/11/2024 hasta el: 23/11/2024 Fecha: 20/01/2025
Informe [Detallado]
Transporte: Proveedor: 00001 - NEPEESTEFIEPEFTTONTT
Nro.Entr  FECHA Nra.Doc Cédigo Descripcién Cant. St Costo Uni.  %Dscto Monta
269  29/11/2024 269 1002532 INYECTOR DONGFENG ZNA 1 0.42 0.00% 0.49
Total entradas del proveedor: 00001 - FEEEEETTTIRGRUNIRSRNNS’ - 0.3
Total cantidad de documentos ingresadas al proveador: 00001 - RIS EEEI——_-T—_—E_—_— = 1

‘Transporte: 00003-lose Gregorio Proveedor: 00037 - S kil SoRtSuntnseian e,

Nro.Entr  FECHA Nro.Dac cédiza Descripeidn cant. st Costouni.  sDscto Manto
870 29/11/202¢ 30035 1000022 CABLES DEBUJIAGETZ 1 028 0.00% 033
874 29/11/2024 30033 1003088 ACEITE DE MGTOR 15W40 4 862 0.00% w0

MINERAL ULTRA LUB
Total entradas del p : - 2033
Total cantidad de I 100037 2
Transporte: 00003-Jose Gregorio Proveedor: 00035 - TIPSR Anksthihinivie
Nro.Entr  FECHA Nro.Doc codiga Descripeién Cant. St CostoUni.  5¢Dscto Monto
871 29/11/2024 62417 1001837 VALVULA DE ESCAPE DE 8 0.09  0.00% 086
oRINOCE
872 29/11/2024 62415 1001856 TAQUETES DE 16 136 0.00% 2527
ACCENT/MAZDA BTS0 (12)
Total entradas del proveedor: 00035 - Nk MR - 2613
Total cantidad d proveador: 00035 - 2
Transporte: 00005-JUAN Proveedor: 00040

Nro.Entr  FECHA Nro.Dac cédigo Descripeidn Cant. st CostoUni. 56Dscto Manto

873 29/11/202¢ 3593 1003620 8RAZO CORTO LANCER 50 o 000% )
SIGNO

Total entradas del p : - )

Total cantidad de dosal p : 1

Total de mes Corresponde desde el: 29/11/2024 hasta el: 29/11/2024

Total monto = 66.95
Total documentos ingresados = 5
Reporte generado por - Software INNTECH Pagina Hro.: 1/1

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:

Revisado por: Aprobado por:
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7.2.5 Ajustey salida

En este proceso se listan dos informes: Ajuste, reporte para visualizar todas las
correcciones ejecutadas en nuestros libros. Salidas, reporte para visualizar rebajas del
inventario por algun imprevisto.

5 . Listado de ajustes al inventario .

7.3.1 Detalle de ventas

1 de 1 @ | B A = | 100% - Buscar | Siguiente
REPEESRS S ARl F IO,
Listado de Ajustes - al Inventario Fecha: 13/01/2025
Corresponde desde el: 13/09/2024 hasta el: 13/09/2024
Informe [Detaliado]
NroAjuste  Fecha Codigo Descripcién Cantidad Usuario
0000058 13/09/2024 1000029 PILA DE GASOLINA ELECTRICA UNWVERSAL -1 10001
0000058 13/09/2024 1000474 BOMBA DE AGUA CON BASE QQ18V -1 10001
0000057 13/08/2024 1000008 CABLES BUJIA DFM ZNA 1 10001
0000053 130092024 1001213 TERMINAL LH AVEQ Bl 10001
0000059 13/08/202¢ 1000107 BUJIAS DENSO IRIDIUM POWER -+ 10001
0000059 12/08/2024 1000102 BUJIAS NGK PUNTA DE PLATINO -4 10001
00000860 13/09/202¢ 1001180 BASE DE AMORT. DEL FESTA POWER 2 -1 10001
0000061 13/08/202¢ 1001021 BASE DE MOTOR DELANTERA TUCSON 2 10001
0gooos2 13/09/2024 1001098 BASE DE MOTOR RH DE SPARK & 8 10001
0000063 13/08/2024 1001252 BASE DERECHA MOTOR CLIO -SYMBOL 1 10001
0000064 13/08/2024 1001062 BIELETA BARRA LINK DELANTERA RH LUV D Ll 10001
MAX 8
0000085 13/08/202¢ 1000337 FILTRO DE GASOLINA ORVARAXVGRAND - 10001
TIGGOTIUNA
0000085 13/08/202¢ 1000103 BUJIAS NGK 2 PUNTAS -4 10001
0000085 12/09/2024 1000001 CABLES DE BUJIA PLANTA CHERY ARAUCA/X1 -1 10001
0000085 13/09/2024 1000101 BUJIAS ACEDELCO AVEQ OFTRA ORINOCO £ 10001
0000066 13/08/2024 1000327 PASTILLAS DE FRENO DELANTERAS QQ/S15 -1 00001
0000086 13/09/2024 1000412 PASTILLAS DE FRENO DELANTERAS ORINOCO Bl 00001
0000086 13/09/2024 1000357 ROTULA DE DIRECCION Q0 -2 00001
0000067 13/08/2024 1000102 BUJIAS NGK PUNTA DE PLATINO -4 10001
Reporte generado por - Software INNTECH Pagina Mra.: 1/1

En este proceso se generan dos listado de ventas: Costo de venta, muestra las ventas
mensuales con su valor de costo y detalle de ventas por tipo de transaccion, muestra los
movimientos de los productos vendido.

:» . Listado dewventas ..

Costo de Venta

Presentacian

Pardmetros para el reporte
Rango de fecha
(® Diario () Mensual

Desde Hasta
[pro2ees @-] 1o @+

S

Imprimir

(v

[Esc] Cerrar
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7.3.2 Comisiones

-+ .. Listado de costo

1 de 3 b M

@ @B wH-

DETALLE COSTO DE VENTA POR TRANSACCION
CORRESPONDIENTE DESDE EL: 01/11/2024 HASTA EL: 19/11/2024

100%

Buscar

Rif. | Soeeaamas

Fecha: 20/01/2025

Siguiente

FacNro  Codarti Des Arti Can. PrecioBrute  Decuento Neto  ImpArti Cos Arti Cos Arti
Transaccidn.... PEDIDOS
2329 1000212 PASTILLAS DE FRENO DELANTERAS 100 s52.28 552.28 88.36 7.50 750
ORINOCO
2320 1021523 KITDETIEMPO OFTRADESING 100 423427 422827 677.48 78.77 7877
2321 1003088 ACEITEDEMOTOR 20WS0SEMI 600 221672 2216.72 462 500 30,00
SINTETICO ULTRALUB
2331 1003128 FILTRO ACEITE AVED/GPTRA 100 18473 12473 2556 EE 431
2332 1002485 RELE4 PATAS GRANDE) 200 369.45 369.45 59.11 009 018
2338 1001712 KITDETIEMPO ARAUCA 100 4083.47 2083.47 650.15 037 037
2335 1002052 EMPACADURACAMARATIGG0 2.4 100 554.05 55405 88.65 014 0.14
2338 1001732 ROLINERA DELANTERA FIESTA 100 552.05 55205 88.65 037 037
2338 1001985 MESETACRINOCO 200 257100 257100 81136 15.00 3000
2335 1000007 CABLESDEBUIIATIGEO 2.4 AUTOMATICO  1.00 554.05 55405 88.65 036 036
2330 1000337 FILTRODE GASOLINA ORI/AR/X1/GRAND  1.00 18268 18268 2955 250 250
TIGGO/TIUNA
23480 1000102 BUJIAS CHERY 3 ELECTRODOS 2.00 738.73 738.73 118.20 2.50 1000
2340 1020674 FILTRC DE AIRE CHERY ORINCCO 100 12468 12468 29.55 250 250
2342 1003453 BASEDEBATERIA 200 110810 1108.10 177.30 023 070
2344 1000851  CONCHADE BANCADAGRINOCO STD 100 563.36 56336 50,12 0.20 0.20
2384 1003343 KITCCRREADETIEMPO ORINOCO 100 423239 ag22.89 78126 25.62 85.62
2345 1003508 KITDEEMPACADURATERIOS 1.3 100 112672 1126.72 120.28 058 058
2348 1002362 KITTREN DELANTERO 100 6003.61 6005.61 96158 272 272
2347 1002074 GUAYADE CROCHET CHERY ARAUCA 100 5e3.26 s63.26 8018 0.1 041
2348 1003230 BASEMOTORSUF SINCR LHTIGED 100 75115 75115 120.18 10.00 10,00
2345 1000751  ESTOFERA CIG TRASERA AVED OFTRA 100 127.75 137.75 30.05 0.08 0.08
2351 1002080 TERMOSTATO DEMCTOR ARAUCA 100 24180 44120 70.69 027 027
ORINOCOX1 TIGED
2352 1002017 MESETASUPERIOR RH EXPLORER 4.6/ 100 171374 171374 27420 38.79 3879
EDDIE BAUER
2353 1020885 AMORTIGUADOR DELT. LH ORINOCO 100 190416 1904.16 20467 27.42 27.42

Lista demostrativo de las ventas efectuadas por vendedor, caso que aplique porcentaje
de comision, se totalizar la ganancia del usuario dependiendo de la alicuota configurada
previamente. Este informe puede ser resumido o detallado y se alimenta de los cierres

diarios.

Parametros para el reporte

Rango de fecha

Desde Hasta
(01112024 @~ | 201172024 B |
(O Detallado (@ Resumido
Imprimir

[E=c] Camrar
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7.3.3 Cuentas por cobrar

Listado de estado de cuenta de clientes que posean compromiso de pago con la
empresa.

Listade de ordenes por entregar ...

1 de 1 @ & E A HE- | 100% - Buscar | Siguiente
REFEE OSSR RS
Listado de pedidos pendiente - cuentas por cobrar Rif. 1500503636
ORDENES PENDENTE CON MAS DE: 0 Dias Fecha: 20/01/2025
Fecha Pedide Cliente Pago Divisa Pago Local %Desc BDesc MontoVenta Saldo Dias

Administrador

12/10/2024 3270 CLIENTE GENERICO - - 0% - 60.00 60.00 55
Nimero de Pedidos = 1

Monto de Venta = =24

Monto Abonado Divisa. = 4]

Meonto Abonade Moneda Local= O

Reporte generado por : Softwaore INNTECH Pagina Nro.: 1/1

7.3.4 Ordenes Desincorporada

Listado para evidenciar los pedidos eliminados del sistema cuando no se realizé una
venta.

Listado de desincorporacidn ...

1 de 1 @ @ El @ W~ | 100% - Buscar | Siguiente
TR EROd G i Gt
Listado de ordenes desincorporadas RESUMEN Rif. | S Oeemm—
CORRESPONDIENTE DESDE EL: 01/09/2024 HASTA EL: 30/11/2024 Fechar 20/01/2025
Fech.desi Orden  FecOrd AbolVenta AboZVenta PDesc B Desc Wlont Venta Sald Venta
20/09/2024 3042 17/08/2024 0 0 0 0 15 15
20/09/2024 3037 06/09/2024 0 0 0 0 20 20
0810/2024 3215 0810/2024 0 0 0 0 27002 270,02
09/10/2024 3218 08/10/2024 0 0 0 0 a0 a0
09/10/2024 3188 07M0/2024 0 0 0 0 555.45 555.45
09M0/2024 3182 05M0/2024 0 0 0 0 50 50
09/10/2024 3084 25/09/2024 0 0 0 0 199.98 0
24M0/2024 3282 151072024 0 0 0 0 79.9% 79.99
24M0/2024 3381 231002024 0 0 0 0 30 30
08M10/2024 3075 24/09/2024 0 0 0 0 40 40
09M10/2024 3073 23/09/2024 0 0 0 0 40 40
09110/2024 3187 0702024 0 0 0 0 55545 555.45
09/10/2024 3108 28i09/2024 0 0 0 0 07 079
30/10/2024 3454 30M0/2024 0 0 0 0 887.01 887.01
09/10/2024 3104 28/09/2024 0 0 0 0 20 20
12M10/2024 3263 12M0/2024 0 0 0 0 350 350
24M0/2024 3283 15M0/2024 0 0 0 0 79.85 79.95
327368 30737
Reporte generado por : Software Inntech Pagina Nro.: 1/1
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8.1.1 Respaldos

En este modulo nos enfocaremos en seguridad, configuracién y mantenimiento del
sistema y como primer proceso tenemos respaldos para realizar copias de seguridad de
las bases de datos por cualquier imprevisto poder recuperar.

€ . RESPTOVEN ..

... Innotech backup - restore .:.

Base de datos

INNOTECH v|
Ruta Backup

C-\Backup) v|
Ruta Restore

‘ [, Ruta |

Backup

Conexion (Local)

Restaurar

Salir

8.1.2 Configuracién del sistema

Proceso para configurar parametros iniciales del sistema. En este proceso podremos
alterar correlativos de documentos propios del sistema, direccion fiscal, teléfonos de
contacto, administrar respaldos automatico en una nube, formatos de facturas en formato
libre, notas de entrega, presupuesto y recibos de abonos.

Configuracién de correlativos

{ Configurar conroles internos | Configuradén  Backup  Formato factura / notas de crédita Formato nota entrega Formato presupuesto  Formato abrios

Descripcion de términos

Nt rimero g factura

Condicién Al

Ultimo nimero de recibo de abono

Ultimo nimero de pedido de orden

Ultimo nimero de nota de entrega a clientes

Ultimo nimero de presupuesto

Ultimo ndmero de nota de crédito

Ultimo niimero de control de factura

o |w|o|m|&|wln

23

Ultimo niimero de entrada de recepcion de mercanda

Deseas como moneda predominante en sistema, moneda extranjera?

Desess poder cambiar los precos en los pedidos sin dave de autorizaciin?

2

2

Deseas permitr e cilculo de impuesto automatico en ventas?

2

&

Tnutilizado - <.:.>

26

Deses habilitar la condicién de: agente de percepcion del IGTF?

27

Deseas habiltar la condicién de calculos pardiales en abonos al perdbir el IGTF?
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Configuracién

Configurar controles internos

Backup Formato factura / notas de crédito  Formato nota entrega  Formato presupues

Administracidn
Cddigo 00001 Codigo Sucursal  [RP1
Razdn Sodal |H' = = e i |
Rif: [(—— | contacto | |
Direccidn Local - r—
Logo
Ciudad | mm———— ==
Caso que la Teléfonos
administracion sea
distinto al uso de Ruta Respaldo en la Muve Borrar lago
licencia \b Muevo Importar Eliminar _ Cargar logo
Importa la Muestra el logo de la
administracion desde la Elimina la empresa
licencia de uso administracion del administradora. Se
sistema carga desde el equipo
local
Backup
Configurar controles internos ~ Configuracian Formato factura / notas de crédito Formato n

[] Activa configuracién de respaldo autométicamente para la nube

Ruta para los Respaldo

Buscar

Configuracion

lunes ,20de enerc  de 2025

lunes ,20de enerc de 2025

Respaldo Diario
Respaldo Semanal
Respaldo Quincenal

Respaldo Mensual
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Formato de factura y notas de entrega
Aplica solo a Configurar controles internos ~ Configuracidn  Backup  Formato factura /notas de aréditc  Formato nota entrega  Formato pre
formatos de
formas libres. \
Tamafio del papel foma libre Margenes forma libre
(® Orientacign vertical () Orientacidn Horizontal Tzquierdo Derecho
Carta ¥ | 8.5x 11Pulgadas Superior Inferior

Pulgac Puigada

Texto adicional

Linea de texto

Linea de texto

Formato notas entrega | Presupuesto | Abonos

Configurar controles internos  Configuracién  Backup  Formato factura / notss de crédito  Formato nota entrega  Formato presupues

Tamario del papel nota Mérgenes notas
. . . Izquierdo Derecho
(®) Orientacidn Vertical (O Orientadsn Horizontal a
Tipo de papel | D'25| Pulgada | D'25| Pulgada
Carta ~ | Tipo de papel Superior Inferior
| D'25| Pulgada | 0. 25| Pulgada

Texto adiconal

Linea de texto

Linea de texto

8.1.3 Impresoras

Proceso para configurar impresoras fiscales, y de Windows. De aplicar una impresora
de la casa del fabricante Thefactory, podremos reimprimir reportes Z y facturas.

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
Revisado por: Aprobado por:
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= ... Configuracion de Impresora ..

Paramefros del sistema

Facturas

Impresoras para Facturas

(@ Impresara de Windows
() Impresora Etiq Zebra
() Impresara Etiq Godex

Impresion de factura
1 =

Impresion de reporte £
= 1 = |

Imp Copia Z |

U

[Esc] Act -Salir

| Imp. Copia factura | |

8.2.1 Perfil de usuario

Presione para

establecer

impresorafiscal HKA HKA 80 v conexion y obtener

Puerto el serial

COoMg ~ f
Habilta Notas/Ertrega ersisn Firmware Serial Print Fiscal /
Configurar Ticket a 80mm Ver 3 ~ Z7CT001476 Scan Senal
Habladores Salidas
Impresoras para Etiquetas Nro. Copias AIGTF

[1l |

Proceso para dar acceso a los distintos usurarios operarios del sistema Inntech. Para
que aparezca un usuario se debe incluir el usuario en el proceso de vendedor. Para poder
incluir, modificar y eliminar registros en los procesos de cada médulo recuerde activar los
Check en la permisologia.

=+ .. Seguridad / Perfil de Usuario ...

Presione <<Enter>>

para listar
\ Permisologia y clave
Cod | Nombre Usuzi™ 10001 Pemisologia: | INFORMATICA ~ | & Incir 7] Modficar 2] Biminar
. Registros de controles =2, o5 y venitas adicionales
Nivel de =

e

Bloqueado/Resiringido Ctorgado/Concedido

permisologia

Depésitos de inventario Apettura de Clerte
Reintegro de Dinero P 55 | [Vertas de pedidos
Hjustes del Inventario Vertias a crédtos

Gasto varios
Manterimiento de Cuertas Bancarias
Corfiguracién de impresora:

Manterimi == de comeo y nofficacion

Presupuesto de Vertas
Estado de cuentas por cobrar
Devoluciones de Clientes

Ciere del Dia

Desincorporacién de pedidos

Saiidas del Inventario/Ajustes Especiales
Estado de cuentas por pagar
Reimpresién de Factura. O/ Trabaje
Reimpresién Netas de Crédita
Reimpresién Recibos de Abonos

<<

Seleccione el objeto
luego presione clic
aqui para pasarlo a la
derecha y otorgar
acceso

=5ion del sistema y controles iniciales

—

Devoluciones @ Proveederes
Notas de Crédto a Proveedores
Libro de Compras

Actuslizacién de Precios
Fijacién tasa cambiaria

Ciere de Mes

Seguridad peril de usuario

Compras a Proveedores | bt IVA Iresume IVA, ISLR

Seleccione el objeto

luego presione clic

aqui para pasarlo a la
izquierda y restringir
acceso

E-

[Esc] Sakr

Elaborado por:

Fecha de Aprobacion:

Revisado por:

Aprobado por:




e~
SIDOPE’

Documentacion del Sistema Actual

Sidope Optical Soft

Genencia de Tuformdtica

Modulo 8

Utilitarios

Fecha: 05/12/2024.
Péagina: 66

8.2.2 Cambio de clave

Proceso para cambiar clave de usuario. El sistema le pide clave anterior para validar
que sea el mismo usuario que necesite restablecer su contrasefia de acceso.

«# 1. Cambio de Clave ..

Nombre de Usuario
- | Administrador

Contraseria anterior

Cambio de clave

Cortrazefia nueva

Repite contrasefia

&
Actualizar

8.2.3 Cargos de usuario

[Ezc] Cemrar

Proceso para configurar cargos de empleado a su vez para configurar valor porcentual

de comision por ventas.

Presione <<Enter>>

para listar \

TR

=2 . lalento humano ..

Configuracion general en comigion de OT

Configuracion general en comision de VD

Configuracion general en comision adicional

‘Vendedor que atiende

Vendedor

‘Vendedor que entrega

G

Eliminar

&

Nuevo

)

Guardar

E-r

[Esc] Cermrar
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8.3.1 Ajustes reservado

Proceso de reindexado de las cantidades apartada por ventas. De existir algin error
del sistema producto de una devolucién de venta es indispensable realizar esta accion
para corregirlo.

«# .. Ajustes de Reservados ..

Se Estan Ajustando los Archivos Favor Espere Algunos Segundos

Blangueando reservas

Reservando los productos pendiente

(&7 Comenzar | [P salr
/

Presione <<Clic>>
para iniciar el proceso

8.3.2 Mantenimiento Arch. Temporal

Proceso de reindexado de tablas temporales por Spool de impresion. De existir algun
error en listados, es indispensable realizar esta accion para corregirlo.

=» ... Depurador de Archive Temp. ..

Mantemnimiento

& Comenzar | [P salir
v

Presione <<Clic>>
para iniciar el proceso

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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8.4.1 Registro de asistencia

Proceso para registrar jornadas de trabajo a los distintos empleado. Si presionamos la
tecla F12 en el inicio de sistema Inntech aparece el proceso automaticamente. Al colocar
el cadigo de empleado presionamos la tecla Enter, autométicamente se registra la hora de
llegada al volver acceder y volver a presionar Enter registra una segunda hora. Tenemos

cuatro horas que conforma el dia de trabajo.

=» .. Control de Asistencia ..

Usuarios del Sisfema

Registro control de asistencia a empleado

Codigo || |- |

Cargo | |

ler hora legada.: | 00:00
2da hora salida.:

Jerhora llegada.: 0

4ta hora salida.:

@ Registrar E" Cemar

8.4.2 Consulta de asistencia

Informe para mostrar el control de la jornada de trabajo por cada empleado totalizando

su rendimiento.

=# ... Listado de asistencia ..

1 de 1 b bl | ¢ @ | B Ao HE- | 100% -
e Y
Reporte de Asistencia
CORRESPONDIENTE DESDE EL: 22/01/2025 HASTA EL: 22/01/2025

Noembre: 00001 Administrador
Cargo: INF SISTEMAS | Estatus: Active
Nro_Reg Dia Fecha Entrada Salida Entrada
17 22 22f01/2025 15:53:50 00:00:00 00:00:00

Reporte generado por : Software INNTECH

Buscar | Siguiente

Rif. JSONSes
Fecha: 22/01/2025

Zalida Total Dia
00:00:00 0:0
Pagina Nro.: 1/1

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:

Revisado por: Aprobado por:




6 Documentacion del Sistema Actual

SIDOPE’ Sidope Optical Soft o s Tnlonm
Glosario Eg;?r?; .O§é12/2024.
Glosario de sub procesos
e Accion para cerrar la ventana del proceso abierto
. Accion para restablecer la ventana del proceso abierto
e Accion para guardar y editar registros en bases de datos
E‘ar Accion para eliminar registros en bases de datos
LB Accion para seleccionar un grupo de registros.
..® _ Accion para actualizar registros.
p? Accion para dejar en memoria registros para luego actualizar
- Accion para visualizar programa y seleccionarlo.
A Accién para cambiar el estado de un registro y dejarlo inactivo
.mii Accidn para imprimir registros en base de datos
gﬁ, Accion para actualizar registros.
L Accion para devolver mercancia de un depdésito a nuestro inventario.
L= Accion para limpiar la ventana del proceso abierto.
N Accion para listar registros de una base de datos
s Accidén para desechar registros de una base de datos.
[n]?;w_ Accidn para registrar un proveedor.
"

smiss ACCION para buscar una factura de un proveedor.

p.::..a Accidn para crear un archivo de Excel

Accidn para importar registro desde un archivo de Excel

Importar

Elaborado por: Fecha de Aprobacion:
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Glosario Pégina: 70

® .. Accion para actualizar e imprimir

Accién para precargar producto a ser facturados a crédito

ItemslFactura

L5
|

Accién para guardar, procesar medios de pagos y generar factura

[F8] Facturar

Descrip

] Accion para consulta de inventario.

P,Esj?uem Accion para consultar presupuesto.

nggm Accion para actualizar e imprimir devoluciones.
Procesar Accion para agrupar registros y consultarlos

e Accion para consultar productos en una venta
. Accion para consultar medios de pagos en una venta

Detalle pagos

b Accidn para consultar por pantalla estados de cuentas de cliente
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